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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 913 

26 Μαΐου 1999 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριβ. 2455 

Έγκριση του Οργανισμού Εσωτερικής υπηρεσίας 
(Ο.Ε Υ.) Δήμου Αγίου Νικολάου Ν. Λασιθί'ου 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΚΡΗΤΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81 όπως α- 
ντικαταστάθηκε με αυτές του άρθρου 26 του Ν. 1832/89, 
του άρθρου 26 παρ. 6 του Ν. 2130/93 και του άρθρου 8 
παρ. 5 του Ν. 2307/95 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 67 του Ν. 1416/84 όπως ι¬ 
σχύει 

3. Τις διατάξεις του Ν. 2190/94 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 18 παρ. 12 του Ν. 2503/97 

5. Τις διατάξεις του άρθρου 18 του Ν. 2539/97 και αυτές 
των άρθρων 13 & 18του Ν. 2623/98 

6. Τα Π.Δ. 37α/87,22/90 και 410/95 (ΔΚΚ) 

7. Τα υπαριθμ. 5972/13.8.1998 απόφαση του Γενικού 
Γραμματέα "περί μεταβίβασης εξουσίας υπογραφής 
Μ.Ε.Γ.Γ' 

8. Την υπ αριθμ. 174/99 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Αγίου Νικολάου με την οποία ψηφίζεται ο ΟΕΥ 
του Δήμου συνοδευόμενη από τα σχετικό φάκελλο, απο¬ 
φασίζουμε : 

Εγκρίνουμε τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) του Δήμου Αγίου Νικολάου όπως καταρτίστηκε 
και ψηφίστηκε με την υπ αριθμ. 174/99 απόφαση του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου και ο οποίος παρουσιάζει την παρα¬ 
κάτω διάρθρωση: 

ΑΡΘΡΟ 1: ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΔΗΜΟΥ 

Η διάρθρωση των υπηρεσιών του Δήμου θα γίνει σε Δι¬ 
ευθύνσεις. Τμήματα και γραφεία συνοπτικά ως παρακάτω 

ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

• Γραφείο μετακλητού ιδιαίτερου γραμματέα Δημάρ¬ 
χου 

• Γραφείο ειδικών συνεργατών - Ειδικών Συμβούλων - 
Επιστημονικών Συνεργατών 

• Γραφείο Νομικής Υπηρεσίας 

• Γραφείο Δημάρχου τύπου & Δημοσίων Σχέσεων 

• Γραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων & Τουρισμού 


• Γραφείο Υποστήριξης Αιρετών 

• Γ ραφείο Προγραμματισμού - Οργάνωσης και Πληρο¬ 
φορικής 

• Γ ραφείο Ισότητας 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 

• Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 
Γραφείο Προσωπικού 

Γ ραφείο Κλητήρων και Καθαριότητας Εσωτερικών χώ¬ 
ρων 

Γραφείο ληξιάρχου 

Γραφείο Πρωτοκόλλου - Αρχείου - Διεκπεραίωσης 
Γραφείο Μητρώου Αρένων - Δημοτολογίων - Στρατο¬ 
λογίας - Εκλογικών θεμάτων 
Γ ραφείο πληροφοριών - Εξυπηρέτησης πολιτών 
Γραφείο Αγροτικών θεμάτων - ΟΓΑ - Δασικής Υπηρε¬ 
σίας - Γ ραφείο Έκδοσης Αδειών καταστημάτων Υγειονο¬ 
μικού ενδιαφέροντος 
Γ ραφείο ΠΣΕΑ 

Γραφεία Δημοτικών Διαμερισμάτων (Κριτσάς, Ελού- 
ντας, Καλού Χωριού) 

• Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 

Γ ραφείο προϋπολογισμού - απολογισμών - οικονομικής 
παρακολούθησης - διαχείρισης δαπανών - ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ 
Γ ραφείο Διαχείρισης εσόδων - Δημοτική Υπηρεσία 
Γ ραφείο Ταμειακής Υπηρεσίας 

• Τ μήμα Δημοτικής Αστυνομίας 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

• Τμήμα Γραμματειακής Υποστήριξης & προμηθειών 
Γ ραφείο Γ ραμματειακής Υποστήριξης 

Γ ραφείο προμηθειών και αποθήκης 
Γ ραφείο Σφαγείων 

Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων 

• Τμήμα Έργων & Μελετών 
Γ ραφείο Μελετών 

Γραφείο επίβλεψης και εκτέλεσης έργων 

• Τμήμα Πολεοδομίας 

Γ ραφείο Σχεδίου Πόλης 
Γ ραφείο έκδοσης αδειών 
Γ ραφείο αυθαιρέτων 

• Τμήμα Περιβάλλοντος 
Γ ραφείο πρασίνου 

Γ ραφείο καθαριότητας - Κοιμητηρίων 

• Τμήμα Άρδευσης 
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ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΥΓΕΙΑΣ 

• Τμήμα φροντίδος ευπαθών ομάδων πληθυσμού 

• Γραφείο Προσχολικής Ηλικίας 

• Γραφείο Ηλικιωμένων 

• Γ ραφείο "Βοήθειας στο σπίτι" 

• Γ ραφείο Εθελοντών 

• Τμήμα Πρόληψης νόαου - Προαγωγής υγείας - Πρω¬ 
τοβάθμιας περίθαλψης 

• Γραφείο Οικογενειακού Προγραμματισμού - Πρόλη¬ 
ψης της νόσου - Αγωγής Υγείας Δημοτών - Εκπαίδευση 
και αγωγή υγείας 

• Γραφείο Πρωτοβάθμιας περίθαλψης 

ΑΡΘΡΟ 2 ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

Α - Τρεις (3) θέσεις Ειδικών Συνεργατών ή Ειδικών Συμ¬ 
βούλων ή Επιστημονικών Συνεργατών (άρθρο 67 του Ν. 
1416/84 όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 26 του Ν. 
1832/89 και το άρθ 12 του Ν. 2130/93 και το άρθ 57 του 
Ν. 2218/94). 

Β - Μία (1) θέση μετακλητού ιδιαίτερου γραμματέα σύμ¬ 
φωνα με το άρθρο 242 του Ν. 1188/81 όπως αντικατα- 
στάθηκε από την παρ.4 του άρθρου 26 του Ν. 2130/93 

ΘΕΣΕΙΣ ΔΙΚΗΓΟΡΩΝ 

Μία (1) θέση Δικηγόρου όπως διέπεται από τις διατά¬ 
ξεις του άρθρου 245 και επόμενα του Ν. 1188/81, όπως 
τροποποιήθηκε με το άρθ. 26 του Ν. 1832/89. 

ΤΑΚΤΙΚΕΣ ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

Οι θέσεις των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ και ΔΕ κατατάσσονται 
στους βαθμούς Δ (εισαγωγικός), Γ, Β και Α (καταληκτικός) 

Οι θέσεις της κατηγορίας ΥΕ κατατάσσονται στους 
βαθμούς Ε (εισαγωγικός), Δ, Γ και Β (καταληκτικός) 

Τα προσόντα διορισμού των θέσεων περιγράφονται 
στο Π.Δ. 37α/87 και το Π.Δ. 22/90 

Οι θέσεις που προβλέπονται ανά κατηγορία και κλάδο 
είναι οι εξής: 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕ 

Διεθνών & Ευρωπαϊκών Οικονομικών Σπουδών 

Μία (1) 

ΠΕ 

Επικοινωνίας & Μέσων Μαζικής Ενημέρωσης 

Μία {1) 

ΠΕ 

Ξένων γλωσσών Μετάφρασης - Διερμηνείας 

Μία (1) 

ΠΕ 

Οργάνωση - Διοίκηση Επιχειρήσεων 

Μία (1) 

ΠΕ 

Γ εωλόγων 

Μία (1) 

ΠΕ 

Κοινωνιολόγων 

Δύο (2) 

ΠΕ 

Εποπτών Δημόσιας Υγείας 

Μία (1) 

ΠΕΙ 

Διοικητικού 

Τρεις (3) 

ΠΕΙ 

Διοικητικού - Ειδικότητα οικονομολόγου 

Τρεις (3) 

ΠΕ3 

Πολιτικών Μηχανικών 

Τέσσερις (4) 

ΠΕ3 

Πολιτικών Μηχανικών (υδραυλικά έργα) 

Μία (1) 

ΠΕ4 

Αρχιτεκτόνων - Μηχανικών 

Τέσσερις (4) 

ΠΕ5 

Μηχανολόγων - Μηχανικών 

Μία (1) 

ΠΕ6 

Τοπογράφων - Μηχανικών 

Δύο (2) 

ΠΕ9 

Γεωπονίας 

Τρεις (3) 

ΠΕ11 

Επιστήμης Η./Υ & Πληροφορικής 

Μία (1) 

ΠΕ14 

Δασολόγων 

Μία (1) 

ΠΕ15 

Φυχολόγων 

Μία (1) 

ΠΕ15 Γενικής Ιατρικής 

Μία (1) 

ΣΥΝΟΛΟ Τριάντα τρεις (33) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Τ.Ε. 

ΤΕ 

Τουριστικών Επιχειρήσεων 

(Μία) 1 

ΤΕ2 

Κοινωνικών Λειτουργών 

Τέσσερις (4) 

ΤΕ3 

Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

Πέντε (5) 


ΤΕ4 

Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 

Δύο (2) 

ΤΕ4 

Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

Μία (1) 

ΤΕ5 

Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

Δύο (2) 

ΤΕ6 

Επισκεπτριών Υγείας 

Μία (1) 

ΤΕ9 

Βρεφονηπιοκόμων 

Δέκα έξι (16) 

ΤΕ13 

Τ εχνολογίας Γ εωπονίας (τμήμα φυτικής 


Παραγωγής) 

Δύο (2) 

ΤΕ13 

Τεχνολογίας Γ εωπονίας 

Μία (1) 

ΤΕ 17 

Διοικητικού - Λογιστικού 

Οκτώ (8) 

ΤΕ19 

Πληροφορικής 

Τρεις (3) 

ΤΕ22 

Διοίκησης Μονάδα Τοπικής Αυτοδιοίκησης 

Δύο (2) 

ΤΕ 

Νοσηλευτριών 

Τέσσερις (4) 

ΣΥΝΟΛΟ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Δ.Ε. 

Πενήντα δύο (52) 

ΔΕ 

Δασοφυλάκων 

Δύο (2) 

ΔΕΙ 

Διοικητικού 

Τριάντα τέσ¬ 
σερις (34) 

ΔΕ2 

Εποπτών Καθαριόττιτας 

Μία (1) 

ΔΕ 23 

Ειδικών θέσεων 

Οκτώ (8) 

ΔΕ24 

Ηλεκτρολόγων 

Δύο (2) 

ΔΕ26 

Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 

Μία (1) 

ΔΕ27 

Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων 

Μία (1) 

ΔΕ28 

Χειριστών Μηχανημάτων 

Δύο (2) 

ΔΕ29 

Οδηγών 

Δεκαπέντε 

(15) 

ΔΕ30 

Τεχνιτών γενικά 

ΑΝΑΛΥΣΗ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣΔΕ30 

Εννέα (9) 

ΔΕ 30 

Τεχνιτών Οδοποιίας 

Τέσσερις (4) 

ΔΕ 30 

Τεχνιτών ύδρευσης 

Τέσσερις (4) 

ΔΕ30 

Ξυλουργικών εργασιών 

Μία (1) 

ΔΕ35 

Δενδροκηπουρών - Δενδροκόμων - 


κηπουρών - ανθσκόμων 

Εννέα (9) 

ΔΕ 32 

Μαγείρων 

Οκτώ (8) 

ΣΥΝΟΛΟ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Ενενήντα δύο (92) 

ΥΕ1 

Κλητήρων - Γ ενικών Καθηκόντων 

Τρεις (3) 

ΥΕ2 

Επιστατών καθαριότητας 

Μία (1) 

ΥΕ15 

Οικογενειακών Βοηθών 

Τέσσερις (4) 

ΥΕ16 

Εργατών 

ΑΝΑΛΥΣΗ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ 

ΥΕ16 

Εξήντα οκτώ 
(68) 

ΥΕ16 

Καθαριστριών 

Δέκα (10) 

ΥΕ16 

Εργατών έργων γενικά 

Δώδεκα (12) 

ΥΕ16 

Εργατών κήπων 

Έξι (6) 

ΥΕ16 

Εργατών καθαριότητας 

Τριάντα έξι 
(36) 

ΥΕ16 

Εργατών άρδευσης 

Τέσσερις (4) 

ΣΥΝΟΛΟ Εβδομήντα έξι (76) 



ΣΥΝΟΔΟ ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΩΝ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΩΝ ΠΕ, ΤΕ, ΔΕ, ΥΕ = 253 


ΑΡΘΡΟ 3: ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΣΕ ΠΡΟΣΩΠΟΠΑΓΕΙΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡ¬ 
ΓΑΣΙΑΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΤΕ17 

Τρεις (3) (2Ν. 1476/84 +1 Ν. 1586/86) 

ΤΕ19 

Μία (1) (Ν 1476/84) 

ΔΕΙ 

Τρεις (3) (Ν. 2503/97) 

ΔΕ5 

Δύο (2) (Ν. 1476/84 & Ν. 1735/87) 

ΔΕ14 

Δύο (2) 

ΔΕ15 

Μία (1) 

ΔΕ25 

Μία (1) (Ν. 1735/87) 
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ΔΕ29 

Τέσσερις (4) (Ν. 1476/84 & Ν. 1735/87) 

ΔΕ29 

Μία (1) (Ν. 2503/97) 

ΔΕ 29 

Μία (1) (Ν. 1735/87) 

ΔΕ30 

Μία (1) (Ν. 1735/87) 

ΔΕ30 

Μία (1) (Ν. 1476/84) 

ΔΕ30 

Τέσσερις (4) (Ν. 2503/97) 

ΔΕ 30 

Δύο (2) (άρθρο 83 Ν. 1943/91) 

ΔΕ35 

Δύο (2) (άρθρο 83 Ν. 1943/91) 

ΤΕ3 

Μία (1){Ν. 187490) 

ΥΕ16 

Δύο (2) (Ν. 1476/84) 

ΥΕ16 

Δύο (2) (Ν. 2503/97) 

ΥΕ16 

Δύο (2) (Ν. 1735/87) 


Οι παραπάνω θέσεις είναι προσωποπαγείς και καταρ- 
γούνται μόλις κενωθούν με οποιοδήποτε τρόπο. 

ΑΡΘΡΟ 4 : ΘΕΣΕΙΣ ΑΔΙΑΒΑΘΜΙΣΤΩΝ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 


Β' ΜΕΡΟΥΣ Ν. 1188/81 

ΚΛΑΔΟΣ ΘΕΣΕΙΣ 

ΔΕΙ Διοικητικού 1 

ΑΡΘΡΟ 5 : ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ 
ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΘΕΣΕΙΣ 

Οδοκαθαριστές 1 1 

Τεχνίτες κήπων 2 

Εργάτες ύδρευσης περιορισμένης 
απασχόλησης 3 

(1 με απασχόληση 10 ημερών μη- 
νιαίως, 1 με Περιορισμένη απασχό¬ 
ληση 3 ωρών την ημέρα και 1 με 
περιορισμένη απασχόληση 3 ημε¬ 
ρών την εβδομάδά) 

ΑΡΘΡΟ 6 : ΘΕΣΕΙΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ 
ΧΡΟΝΟΥ (Ν. 2503/30-5-97) 

Σύμφωνα με τοΝ, 2503/30-5-97 άρθρο Ιθπαρ. 12οιΔή- 
μοι και οι Κοινότητες επιτρέπεται να απασχολούν προσω¬ 
πικό με σύμβαση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου ορισμένου 
χρόνου για αντιμετώπιση εποχιακών ή άλλων περιοδικών 
ή πρόσκαιρων αναγκών με τις προϋποθέσεις και τη διαδι¬ 
κασία των παρ. 2 έως 17 του άρθρου 21 του Ν. 2190/94 
Ο αριθμός των απασχολούμενων καθορίζεται με τους ορ¬ 
γανισμούς εσωτερικής υπηρεσίας. 

Για την αντιμετώπιση των αυξημένων αναγκών του Δή¬ 
μου κατά την τουριστική θερινή περίοδο είναι ανάγκη να 
προβλεφθούν θέσεις Ιδιωτικού Δικαίου στο νέο ΟΕΥ. 

Έτσι θα δίδεται στο Δήμο η δυνατότητα να προσλαμ¬ 
βάνει προσωπικό κατά τη θερινή περίοδο και να το απο¬ 
λύει τη χειμερινή περίοδο. 

Στον παλιό ΟΕΥ του Δήμου Αγίου Νικολάου προβλεπό- 
ταν οι παρακάτω θέσεις Ιδιωτικού Δικαίου ορισμένου χρό¬ 
νου : 

1 - Δύο (2) θέσεις Διοικητικών υπαλλήλων 

2 - Δύο (2) θέσεις οδηγών απορριμματοφόρων αυτοκι¬ 
νήτων 

3 - Εξι (6) θέσεις εργατών καθαριότητας 

4 - Μία (1) θέση χειριστού Μηχανημάτων έργων 

Στον ΟΕΥ των υπολοίπων κοινοτήτων που συνενώθη¬ 
καν με το Δήμο Αγίου Νικολάου δεν υπήρχαν τέτοιες θέ¬ 
σεις . 

Εκτιμώντας τις ανάγκες του νέου Δήμου Αγίου Νικολά¬ 
ου θα πρέπει να προβλεφθούν στο ΟΕΥ του νέου Δήμου 
σαν θέσεις Ιδιωτικού Δικαίου οι παρακάτω: 


1 - Τέσσερις (4) θέσεις Διοικητικών υπαλλήλων 

2 - Έξι (6) θέσεις οδηγών 

3 - Είκοσι (20) θέσεις εργατών καθαριότητας 

4 - Δέκα {10) θέσεις εργατών γενικών καθηκόντων 

5 - Δύο (2) θέσεις χειριστών μηχανημάτων έργων 

6 - Πέντε (5) θέσεις Τεχνιτών γενικά 

7 - Δύο (2) θέση Πολιτικού Μηχανικού 

8 - Δύο (2) θέση Τοπογράφου Μηχανικού 

9 - Πέντε (5) θέσεις κοινωνικών βοηθών 

10 - Δύο (2) θέσεις Νοσηλευτριών 

11 - Δύο (2) θέσεις Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

ΑΡΘΡΟ 7 : ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Στις διοικητικές ενότητες των υπηρεσιών του Δήμου 
προϊστανται μόνιμοι υπάλληλοι των παρακάτω κλάδων : 

1 - ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 

ΠΕΙ και ελλείψει αυτού ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού ή 
ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης και ελ¬ 
λείψει αυτών ΔΕΙ Διοικητικού 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχα¬ 
νικών ή ΠΕ5 Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΠΕ6 Τοπογρά¬ 
φων Μηχανικών και ελλείψει αυτών ΤΕ3 Τεχνολόγων Πο¬ 
λιτικών Μηχανικών ή ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων Η¬ 
λεκτρολόγων Μηχανικών ή ΤΕ5 Τεχνολόγων 
Τοπογράφων Μηχανικών. 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΥΓΕΙΑΣ 
ΠΕ Κοινωνιολόγων ή ΠΕ Εποπτών Δημόσιας Υγείας ή 
ΠΕ Γενικής Ιατρικής και ελλείψει αυτών ΤΕ2 Κοινωνικών 
Λειτουργών ή ΤΕ9 Βρεφονηπιοκόμων ή ΤΕ6 Επισκε- 
τττριών Υγείας. 

2 - ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΤΜΗΜΑΤΩΝ 
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΠΕΙ και ελλείψει αυτού ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού ή 
ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης και ελ¬ 
λείψει αυτών ΔΕ 1 Διοικητικού 
ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ 

ΠΕΙ Διοικητικού και ελλείψει αυτού ΤΕ17 Διοικητικού - 
Λογιστικού ή ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδι¬ 
οίκησης ή ΔΕΙ Διοικητικού 
ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 
ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού και ελλείψει αυτού ΔΕΙ 
Διοικητικού ή ΔΕ23 Ειδικών θέσεων 
ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
ΠΕ και ελλείψει αυτού ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού ή 
ΔΕΙ Διοικητικού 
ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΩΝ & ΜΕΛΕΤΩΝ 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχα¬ 
νικών ή ΠΕ5 Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΠΕ6 Τοπογρά¬ 
φων Μηχανικών και ελλείψει αυτών ΤΕ3 Τεχνολόγων Πο¬ 
λιτικών Μηχανικών ή ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων Η¬ 
λεκτρολόγων Μηχανικών ή ΤΕ19 Πληροφορικής . 
ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχα¬ 
νικών ή ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών και ελλείψει αυτών 
ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών ή ΤΕ4 Τεχνολό¬ 
γων Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπο¬ 
γράφων Μηχανικών. 

ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

Π Ε9 Γεωπονίας ή Π Ε14 Δασολόγων ή Π Ε Γεωλόγων και 
ελλείψει αυτού ΤΕΐ 3 Τεχνολογίας Γεωπονίας ή ΤΕ3 Τε¬ 
χνολόγων Πολιτικών Μηχανικών Δασονόμων ή ΔΕ35 
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ΤΜΗΜΑ ΑΡΔΕΥΣΗΣ 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών και ελλείψει αυτού ΤΕ3 Τε¬ 
χνολόγων Πολιτικών Μηχανικών. 

ΤΜΗΜΑ ΦΡΟΝΤΙΔΑΣ ΕΥΠΑΘΩΝ ΟΜΑΔΩΝ ΠΛΗ¬ 
ΘΥΣΜΟΥ 

ΠΕ Κοινωνιολόγων και ελλείψει αυτού ΤΕ2 Κοινωνικών 
Λειτουργών ή ΤΕ9 Βρεφονηπιοκόμων ή ΤΕ Νοσηλευτριών 
ή ΔΕΙ Διοικητικού 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΛΗΨΗΣ ΝΟΣΟΥ - ΠΡΟΑΓΩΓΗΣ ΥΓΕΙΑΣ - 
ΠΡΩΤΟΒΑΘΜΙΑΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ 
ΠΕ Εποπτών Δημόσιας Υγείας ή ΠΕ Ψυχολόγων ή ΠΕ 
Γενικής Ιατρικής και ελλείψει αυτών ΤΕ2 Κοινωνικών Λει¬ 
τουργών ή ΤΕ Νοσηλευτριών 
3 - ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΓΡΑΦΕΙΩΝ 
Α) - ΑΥΤΟΤΕΛΗ ΓΡΑΦΕΙΑ 

1) Γραφείο Δημάρχου Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 
ΠΕ Επικοινωνίας & Μ.Μ.Ε. και ελλείψει αυτού ΔΕΙ Διοι¬ 
κητικού 

2) Γραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων & Τουρισμού 
ΠΕΙ Διοκητικού ή ΠΕ Διεθνών και Ευρωπαϊκών Οικονο¬ 
μικών Σπουδών ή ΠΕ ξένων γλωσσών Μετάφρασης - Διερ- 
μηνείας και ελλείψει αυτών ΤΕ Τουριστικών Επιχειρήσε¬ 
ων. 

3) Γ ραφείο υποστήριξης αιρετών 

ΠΕΙ Διοικητικού και ελλείψει αυτού ΤΕ22 Διοίκησης Μο¬ 
νάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης ή ΔΕΙ Διοικητικού 

4) Γ ραφείο προγραμματισμού - οργάνωση & πληροφο¬ 
ρική 

ΠΕΙ Επιστήμης Η/Υ & Πληροφορικής ή ΠΕΙ οργάνωσης 
- Διοίκησης επιχειρήσεων και ελλείψει αυτών ΤΕ19 πλη¬ 
ροφορικής . 

Β) - ΛΟΙΠΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΓΡΟΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 
ΠΕ9 Γεωπονίας ή ΠΕ Γεωλόγων ή ΠΕΙ4 Δασολόγων και 
ελλείψει αυτών ΤΕ 13 Τεχνολογίας - Γεωπονίας ή ΔΕ 1 Δι¬ 
οικητικού 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

ΠΕ9 Γ εωπονίας και ελλείψει αυτού ή ΤΕ13 Τεχνολογίας 
Γεωπονίας ή ΔΕ35 Δενδροανθοκηπουρών - Δενδροκό- 
μων - κηπουρών - ανθοκόμων 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ - ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΩΝ 
ΔΕ2 Εποπτών καθαριότητας ή ΔΕ29 οδηγών αυτοκινή¬ 
των και ελλείψει αυτών ΥΕ2 επιστατών καθαριότητας. 

- Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή η κάλυψη των θέ¬ 
σεων προϊσταμένων, όπως ορίζεται παραπάνω λόγω μη 
ύπαρξης υπαλλήλων και εφόσον καθίσταται επιτακτική α¬ 
νάγκη τοποθέτησης προϊσταμένου μπορούν να τοποθε¬ 
τηθούν προσωρινά ως προϊστάμενοι υπάλληλοι κλάδου 
που δεν προβλέπεται παραπάνω και πάντα σύ μφωνα με ό¬ 
σα ορίζει ο Ν. 2190/94 . 

- Μετακίνηση προϊσταμένου οργανικής μονάδας γίνεται 
μόνο σε θέση προϊσταμένου οργανικής μονάδας αντί¬ 
στοιχου επιπέδου. 

- Τον Προϊστάμενο Τμήματος που απουσιάζει ή κωλύε¬ 
ται αναπληρώνει στα καθήκοντά του ο ανώτερος κατά 
βαθμό υπάλληλος και ο αρχαιότερος που υπηρετεί στην 
ίδια οργανωτική μονάδα και εφόσον ο κλάδος στον οποίο 
ανήκει προορίζεται για κάλυψη θέσεων Προϊσταμένων. 

- Τον Προϊστάμενο Δ'νσης που απουσιάζει ή κωλύεται 
αναπληρώνει στα καθήκοντά του ο Προϊστάμενος Τμήμα¬ 
τος με τον μεγαλύτερο βαθμό και σε περίπτωση ισοβαθ¬ 
μίας ο έχων τα περισσότερα χρόνια υπηρεσίας . 


ΑΡΘΡΟ8 

Τα γραφεία που προβλέπονται στα άρθρα 3,4 και 5 δεν 
θεωρούνται αυτοτελή γραφεία με την έννοια του άρθρου 
4 του Ν. 1586/86 και ως εκ τούτου οι οριζόμενοι ως Προϊ¬ 
στάμενοι αυτών δεν δικαιούνται το από τις διατάξεις του 
αρθρ. 12 επίσης του ίδιου Νόμου καθιερούμενο επίδομα. 

ΑΡΘΡΟ 9 

Τα θέματα που αφορούν στους διορισμούς, στα καθή¬ 
κοντα, στους περιορισμούς στην αστική ευθύνη, στα δι¬ 
καιώματα, στις μεταβολές υπηρεσιακής κατάστασης του 
τακτικού και του με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου 
προσωπικού που υπάγεται στις διατάξεις του παρόντος 
Οργανισμού διέπονται από την εκάστοτε ισχύουσα νομο¬ 
θεσία "περί Κώδικος καταστάσεως προσωπικού των Ο- 
ΤΑ". 

ΑΡΘΡΟ 10 

Τα αντικείμενα και οι αρμοδιότητες της Διευθύνσεως, 
Τμημάτων και Γραφείων που αναφέρονται στο άρθρο 2 εί¬ 
ναι οι παρακάτω: 

Α) ΕΙΔΙΚΑ! ΘΕΣΕΙΣ : 

α) Γ ραφείο Μετακλητού Ιδιαίτερου Γ ραμματέα 

Εκτελεί κάθε υπηρεσία που του αναθέτει ο Δήμαρχος 
και ευρίσκεται σε συνεχή συνεργασίας με το γραφείο Δη¬ 
μάρχου - Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων του Δήμου . 

β) Γ ραφείο Ειδικών Συνεργατών - Ειδικών Συμβούλων - 
Επιστημονικών Συνεργατών 

Κύριες αρμοδιότητες του Γ ραφείου ειδικού συνεργάτη 
είναι: 

Επιτελικές - Συντονιστικές - Συμβουλευτικές - Οργανω¬ 
τικές. 

0 Ειδικός συνεργάτης δεν έχει εκτελεστικές αρμοδιό¬ 
τητες δεν αποφασίζει μόνο εισηγείται σε συνεργασία πά¬ 
ντα με τις αρμόδιες υπηρεσίες. Το γραφείο αυτό το οποίο 
δεν αποτελείται από μόνιμους υπαλλήλους επιλαμβάνε¬ 
ται τον προγραμματισμό συντονισμό και σχεδίασμά σε ε¬ 
τήσια βάση ή σε τετραετή βάση και σε μακροχρόνια προ¬ 
οπτική. 

Κάνει σχέδια και προμελέτες προτάσεων για : 

- Ιεράρχηση δραστηριοτήτων προτάσεις για το σχεδία¬ 
σμά του προϋπολογισμού 

- Υποβολή μελετών και προτάσεων χρηματοδότησης 
προγραμμάτων ανάπτυξης εκπαίδευσης εξοπλισμού κλπ 
σε Δημόσιους και διεθνής φορείς. 

- Διαμόρφωση προτάσεων οργάνωσης υπηρεσιών και 
συντονισμού δραστηριοτήτων όπως: Οργάνωση κοινωνι¬ 
κών παροχών ανάπτυξη δραστηριοτήτων που αφορούν 
λαϊκή επιμόρφωση και εκπαίδευση προγράμματα υγείας 
αθλητισμού πολιτιστικά δηλ. δραστηριότητες που δεν έ¬ 
χουν τρέχοντα υπηρεσιακό χαρακτήρα. 

γ) Γ ραφείο Νομικής Υπηρεσίας 

- Ασχολείται παρακολουθεί και διεκπεραιώνει όλες τις 
δικαστικές υποθέσεις του Δήμου καθώς και τις υποθέςεις 
που απαιτούν για την στήριξή τους και την επιτυχή τους έ¬ 
κβαση νομική κάλυψη. 

- Παρέχει τις υπηρεσίες του κατά τις εργάσιμες ημέρες 
και ώρες όταν δεν Παρίσταται για υποθέσεις του Δήμου 
ενώπιον δικαστικών ή διοικητικών αρχών. 

- Έχει διοικητική εξάρτηση μόνο από τον Δήμαρχο και 
σε περίπτωση απουσίας του από το νόμιμο αναπληρωτή 
του. Οταν πρόκειται για Θέματα των οποίων η αρμοδιότη¬ 
τα έχει νόμιμα μεταβιβαστεί στον Αντιδήμαρχο την προς 
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αυτόν διοικητική δικαιοδοσία ασκεί ο Αντιδήμαρχος. 

- Οι διατάξεις του Ν. 1093/80 "περί τροποποιήσεως δια¬ 
τάξεων του Κώδικα περί δικηγόρων (Ν.Δ. 3026/54) και άλ¬ 
λων μερικών διατάξεων" εφαρμόζονται και επί μηνιαία α¬ 
ντιμισθία δικηγόρου του Δήμου. 

- Ο δικηγόρος του Δήμου οφείλει να παρίσταται στις συ¬ 
νεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχια¬ 
κής Επιτροπής όσες φορές συζητούνται θέματα για τα ο¬ 
ποία υπάρχει ανάγκη ειδικής ενημέρωσης αυτών καλού¬ 
μενος προς τούτο με έγγραφη ή προφορική πρόσκληση. 

- Είναι υποχρεωμένος να χειρίζεται νομικές υποθέσεις 
και να προσφέρει τις υπηρεσίες του καθώς περιγράφο- 
νται στον παρόντα Οργανισμό και σε όλα τα Νομικά πρό¬ 
σωπα του Δήμου χωρίς ιδιαίτερη αμοιβή. 

- Συντάσσει τα σχέδια όλων των πράξεων συμφωνίας 
που ενεργεί ο Δήμος με οποιαδήποτε πρόσωπα, φυσικά ή 
νομικά που αναφέρονται σε πωλήσεις, μισθώσεις, εκμι¬ 
σθώσεις 

- Επεξεργάζεται σε τελική φάση τα συντασσόμενα απο 
ττς άλλες Υπηρεσίες του Δήμου σχέδια συμφωνιών, δια¬ 
κηρύξεων κ.λ.π. που ανάγονται στον κύκλο της αρμοδιό¬ 
τητας τους. 

-Τηρεί ειδικό πρωτόκολλο εισερχομένων και εξερχομε- 
νων δικαστικών εγγράφων καθώς και των επισυνάπτομε - 
νων σε αυτά στοιχείων. 

- Είναι από νομική άποψη υπεύθυνος σε ότι αφορά την 
προστασία της ακίνητης Δημοτικής περιουσίας 

- Γνωμοδοτεί σε κάθε νομικό θέμα που αφορά την λει¬ 
τουργία των Υπηρεσιών του Δήμου ύστερα από ερώτημα 
που του υποβάλλει ο Δήμαρχος ή οι Προϊστάμενοι των Υ¬ 
πηρεσιών 

- Εκτός από τις ανωτέρω αρμοδιότητες ο δικηγόρος ε¬ 
πιλαμβάνεται και των εξής υποθέσεων : 

α) Επί απαλλοτριώσεων επιλαμβάνεται των δικαστικών 
και εξώδικων υποθέσεων που έχουν σχέση με την εφαρ¬ 
μογή της νομοθεσίας επ' αυτών και χρήζου ν νομικής υπο¬ 
στήριξής προς το συμφέρον του Δήμου 
β) Επιλαμβάνεται υποθέσεων που έχουν σχέση με την 
περιουσία του Δήμου και απαιτούν δικαστικές και εξώδι- 
κες ενέργειες για την διασφάλιση, προστασία, επαύξηση 
όπως αναπροσαρμογές μισθώσεων, εξώσεις, ασφαλιστι¬ 
κά μέτρα νομής, αναγνωριστικές αγωγές, συμβάσεις κα¬ 
ταστημάτων ή κατοικιών κ.λ.π. 

γ) Επιλαμβάνεται των διαφορών επί φορολογικών υπο¬ 
θέσεων που προκύπτουν από την εφαρμογή της κείμενης 
νομοθεσίας περί προσόδων Δήμων και Κοινοτήτων. 

δ) Επιλαμβάνεται υποθέσεων που αφορούντην επίλυση 
των διαφορών οι οποίες προκύπτουν από την μη τήρηση 
των όρων των συμβάσεων και των διαγωνισμών καθώς και 
των σχετικών γνωμοδοτήσεων. 

ε) Παρέχει σχετικές γνωμοδοτήσεις επί εργατικών δια¬ 
φορών που ανακύπτουν από την εφαρμογή της κείμενης 
στα πολιτικά ή διοικητικά δικαστήρια, 
δ) Γραφείο Δημάρχου - Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 

- Εκτελεί κάθε έργο που του αναθέτει ο Δήμαρχος και 
το οποίο δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των άλλων Υπηρε¬ 
σιών του Δήμου. 

- Τηρεί και ενεργεί σε όλες τις φάσεις την προσωπική 
αλληλογραφία του Δημάρχου. 

- Συντονίζει το έργο των δημοτικών επιτροπών και συ¬ 
νοικιακών συμβουλίων (εκτός των ειδικών επιτροπών του 

Δ-Σ.) 

- Μεταφέρει τις εντολές του Δήμαρχου. 


- Διακινεί τα διάφορα έγγραφα τους υπηρεσιακούς φα¬ 
κέλους ανάμεσα στα γραφεία και τον Δήμαρχο για υπο¬ 
γραφή. 

- Δίνει οδηγίες και εντολές για λογαριασμό του Δήμαρ¬ 
χου στον κλητήρα για την εκτέλεςη της υπηρεσίας του. 

- Ενημερώνει τον Δήμαρχο για ττς παραστάσεις και τις 
υπηρεσιακές επισκέψεις που έχει προγραμμάτισε, να 
πραγματοποιήσει. 

- Ενημερώνει τον Δήμαρχο σε θέματα πολιτών για τα ο¬ 
ποία δεν ήταν δυνατόν να δοθούν άμεσες και ικανοπο ητι- 
κές λύσεις. 

- Αναγγέλλει στο Δήμαρχο τα πρόσωπα που τον επι¬ 
σκέπτονται στο γραφείο του. 

- Λαμβάνει τα τηλεφωνήματα που απευθύνονται στο 
Δήμαρχο. Σε περίπτωση απουσίας του Δημάρχου τηρεί 
σημειώσεις στο ειδικό τηρούμενο βιβλίο και τον ενημε¬ 
ρώνει γι' αυτές. 

- Φροντίζει γενικότερα για την άμεση κατά το δυνατόν 
εξυπηρέτηση όλων όσων επισκέπτονται το Δήμαρχο στο 
γραφείο του. 

- Καταρτίζει ία προγράμματα των εθνικών εορτών και 
όλων των επισήμων τελετών και εκδηλώσεων. 

- Μεριμνά για το σημαιοστολισμό και την ανάλογη δια- 
κόσμηση των δημοτικών καταστημάτων και των οδών της 
πόλης. 

- Διεκπεραιώνει τα θέματα εθιμοτυπίας απονομής ηθι¬ 
κών αμοιβών σε φυσικά πρόσωπα ή φορείς και συνερ- 
γαςίας με τις άλλες αρχές της πόλης και τους γειτονικούς 
Δήμους ή Κοινότητες. 

- Προγραμματίζει εκδηλώσεις επικοινωνίας του Δη¬ 
μάρχου με τους κατοίκους του Δήμου για τη διαπίστωση 
των αναγκών τους και την καταγραφή από κοντά των προ¬ 
βλημάτων τους. 

- Φροντίζει σε συνεργασία με το γραφείο προμηθειών 
για τον εμπλουτισμό του Δήμου με είδη διακόσμησης και 
μεγαφωνικής μετάδοσης των οργανουμένων εορτών και 
άλλων παρομοίων εκδηλώσεων. 

- Μεριμνά για την έγκαιρη εκτύπωση και αποστολή των 
προσκλήσεων στα πρόσωπα που καλούνται να παρα- 
στούν στις εκδηλώσεις που γίνονται από το Δήμο. 

- Ενημερώνει τον Δήμαρχο για τις διάφορες γιορτές γε¬ 
νικά και δεξιώσεις που οργανώνονται από οποιεσδήποτε 
άλλες Αρχές, Σωματεία, Οργανώσεις, Συλλόγους κο.ι που 
έχει κληθεί να παραοτεί. 

- Οργανώνει τις διάφορες πνευματικές και πολιτιστικές 
εκδηλώσεις του Δήμου και μεριμνά για την προβολή και α¬ 
ξιοποίησή τους. 

-Ενεργεί κάθε τι που εξυπηρετεί και προάγει τη λει¬ 
τουργική σύνδεση του Δήμου με όλους τους φορείς του 
Δήμου με σκοπό την αξιοποίηση της συλλογικής συμμε¬ 
τοχής στον εντοπισμό την αντιμετώπιση και την επίλυση 
των προβλημάτων που απασχολούν το Δήμο. 

- Ενημερώνει τακτικά τους δημότες με κάθε πρόσφορο 
τρόπο για την πολιτική και το έργο του Δήμου (τακτ ικό ε¬ 
νημερωτικό δελτίο, δελτίο τύπου προς τις εφημερίδες α¬ 
νακοινώσεις δημόσιες συζητήσεις κλπ) 

- Συλλέγει τις αποστελλόμενες στο Δήμο εκδόσεις α¬ 
ξιολογεί την χρησιμότητα τους και εισηγείται στον Δή¬ 
μαρχο τον τρόπο χρησιμοποίησης τους. 

- Παρακολουθεί τον ημερήσιο και περιοδικό Αθηναϊκό 
και τοπικό τύπο και επιμελείται εφόσον υπάρχει ανάγκη τη 
δημοσίευση αναλογών απαντήσεων σε συνεργασία με τις 
αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου και τον Δήμαρχο 
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- Αρχειοθετεί και ταξινομεί κάθε μορφής δημοσιεύματα 
που αφορούν γενικά την Τοπική Αυτοδιοίκηση αλλά και 
τον Δήμο ειδικά. 

Ο υπεύθυνος του γραφείου συντάσσει τις ετήσιες εκ¬ 
θέσεις των υπαλλήλων του γραφείου σαν πρώτος κρι¬ 
τής. 

ε) Γραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων και Τουρισμού 

- Ασχολείται με θέματα τουριστικής προβολής και δια¬ 
φήμισης του τόπου. Ήτοι επιμελείται των σχετικών εκ- 
δόςεων της συμμετοχής σε εκθέσεις Τουρισμού Εσωτε¬ 
ρικού και Εξωτερικού της διαφημίσεως εις τον Τύπο και 
εις τα Μέσα Μαζικής Ενημέρωσης κλπ. 

-Συγκεντρώνει και επεξεργάζεται στοιχεία που αφο¬ 
ρούν την υφιστάμενη κατάσταση του τουρισμού στο Δή¬ 
μο . 

-Εισηγείται και σχεδιάζει προγράμματα παρέμβασης 
του Δήμου στο χώρο της παροχής τουριστικών υπηρε¬ 
σιών . 

-Παρακολουθεί την υλοποίηση των προγραμμάτων 
τουριστικής προβολής της περιοχής του Δήμου (π.χ. πα¬ 
ραγωγή τουριστικού υλικού και εκδόσεις πρακτικών οδη¬ 
γών για τους ταξιδιώτες, συμμετοχή σε εκθέσεις τουρι¬ 
σμού, δημιουργία δικτύων επικοινωνίας και συνεργασίας 
με άλλες περιοχές εντός και εκτός χώρας, κλπ) 

-Συνεργάζεται και συντονίζεται με τους αρμόδιους φο¬ 
ρείς τουρισμού, ενώσεις ξενοδόχων, κ.α. επαγγελματι¬ 
κών φορέων καθώς και με κάθε φορέα ή άτομο που δρα¬ 
στηριοποιείται στον τουρισμό για την καταγραφή των 
προβλημάτων του τομέα και για την βελτίωση των παρε¬ 
χόμενων υπηρεσιών. 

-Ενημερώνει τη Δημοτική Αρχή για τα προγράμματα της 
Ε.Ε. που ενδιαφέρουν το Δήμο και υποστηρίζει τις αρμό¬ 
διες υπηρεσίες στο σχεδίασμά, στην υλοποίηση και στην 
αξιολόγηση σχετικών ενεργειών. 

- Καταρτίζει αιτήσεις (σε συνεργασία με τις αρμόδιες υ¬ 
πηρεσίες) συμμετοχής του Δήμου σε συγκεκριμένα προ¬ 
γράμματα, τα παρακολουθεί και αξιολογεί την υλοποίησή 
τους. 

-Αναζητεί συνεργασίες στο εσωτερικό και εξωτερικό 
για την αξιοποίηση των δυνατοτήτων που προσφέρουν τα 
προγράμματα. 

-Διακινεί μέσα στο Δήμο έντυπα και άλλα μέσα πληρο¬ 
φόρησης για τις ευρωπαϊκές εξελίξεις που αφορούν την 
Τ.Α. 

- Ενημερώνει τους υπαλλήλους και τα αιρετά όργανα 
πάνω στα Κοινοτικά ζητήματα. 

Ο υπεύθυνος του γραφείου συντάσσει τις ετήσιες εκ¬ 
θέσεις των υπαλλήλων του γραφείου σαν πρώτος κρι¬ 
τής. 

στ) Γ ραφείο Υποστήριξης Αιρετών 

- Επιμελείται σε συνεργασία με τον Πρόεδρο του Δημο¬ 
τικού Συμβουλίου και τον Πρόεδρο της Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής για την κατάρτιση της ημερήσιας διάταξης των 
θεμάτων που πρόκειται να συζητηθούν στο Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο και την Δημαρχιακή Επιτροπή και για την κοινο¬ 
ποίηση της έγκαιρα στα μέλη του Συμβουλίου και της Δη¬ 
μαρχιακής κατά τις διατάξεις του Δ.Κ.Κ. 

- Μεριμνά ώστε κάθε θέμα που φέρεται για συζήτηση 
στο Δημοτικό Συμβούλιο να συνοδεύεται από εκθέσεις, 
εισηγήσεις, γνωμοδοτήσεις των αρμοδίων υπηρεσιών, 
καθώς επίσης και για την πληρότητα του φακέλου κάθε 
συζητούμενου θέματος. 

- Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού 


Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής συντάσσεις 
τις αποφάσεις τους, τις οποίες υποβάλλει έγκαιρα στη δι¬ 
οικητική αρχή για τον έλεγχο κατά τις διατάξεις των νό¬ 
μων. 

- Παρακολουθεί την πορεία των αποφάσεων αυτών και 
ενημερώνει τον Διευθυντή και τον Δήμαρχο και τον Πρόε¬ 
δρο του Δημοτικού Συμβουλίου. 

- Τηρεί το αρχείο των λαμβανομένων αποφάσεων τις ο¬ 
ποίες στο τέλος του χρόνου βιβλιοδετεί και φυλάσσει. 
Διενεργεί την αλληλογραφίατου γραφείου. Κοινοποιεί τις 
αποφάσεις σπς αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου και σε ει¬ 
δικές περιπτώσεις και στους ενδιαφερομένους τους ο¬ 
ποίους αφορούν. 

- Εφαρμόζει τις διατάξεις του Δ.Κ. Κ. τις σχετικές με την 
εκλογή του Προεδρείου και των μελών της Δημαρχιακής 
Επιτροπής καθώς και με την αναπλήρωση και εκλογή Δη¬ 
μάρχου 

- Επίσης το γραφείο αυτό εξυπηρετεί την λειτουργία 
των επιτροπών του Δημοτικού Συμβουλίου δηλ. τηρεί τα 
πρακτικά των συνεδριάσεων των διαφόρων επιτροπών 
του Δημοτικού Συμβουλίου προετοιμάζει τον αντίστοιχο 
φάκελο για κάθε συνεδρίαση της αντίστοιχης επιτροπής. 

- Τηρεί ευρετήριο των αποφάσεων του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου, της Δημαρχιακής Επιτροπής και των επιτροπών 
του Δημοτικού Συμβουλίου και το ενημερώνει δια των πα- 
ρεχομένων εγκρίσεων των αρμοδίων αρχών. 

- Τηρεί το βιβλίο αποφάσεων Δημάρχου και μεριμνά για 
την βιβλιοδέτηση των αποφάσεων στο τέλος έκαστου έ¬ 
τους. 

- Ο υπεύθυνος του γραφείου συντάσσει τις ετήσιες εκ¬ 
θέσεις των υπαλλήλων του γραφείου σαν πρώτος κριτής. 

ζ) Γ ραφείο Προγραμματισμού Οργάνωσης Πληροφο¬ 
ρικής 

- Αντικείμενο του γραφείου αυτού είναι ο προγραμματι¬ 
σμός των δράσεων του Δήμου και συγκεκριμένα: 

- Προγραμματίζει τα έργα, τις προμήθειες, τις επιχορη¬ 
γήσεις και συνολικά έχει τον συντονισμό των υπηρεσιών 
του Δήμου με στόχο την καλύτερη οικονομική διαχείριση 
και την αποτελεσματικότερη λειτουργία των. 

- Επιλαμβάνεται θεμάτων μηχανοργάνωσης του Δήμου 
(Η&Γάνν3Γβ - 8οΚνν3Γ6), παρακολουθεί την ορθή λειτουρ¬ 
γία των μηχανογραφικών συστημάτων του Δήμου έτσι ώ¬ 
στε ο νέος Δήμος να μπορέσει να εξυπηρετήσει και τα πιο 
απομακρυσμένα Δημοτικά Διαμερίσματα. 

- Ο υπεύθυνος του γραφείου συντάσσει τις ετήσιες εκ¬ 
θέσεις των υπαλλήλων του γραφείου σαν πρώτος κρι¬ 
τής. 

η) Γ ραφείο Ισότητας 

- Αντιμετωπίζει θέματα που έχουν να κάνουν με την εν¬ 
δυνάμωση του ρόλου και της συμμετοχής των γυναικών 
στα Κοινωνικά δρώμενα του Δήμου. 

- Ο υπεύθυνος του γραφείου συντάσσει τις ετήσιες εκ¬ 
θέσεις των υπαλλήλων του γραφείου σαν πρώτος κριτής. 
Β) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΕΩΣ 

Διευθυντής Υπηρεσιών 

-Ασκεί τη διεύθυνση (εντολή - έλεγχο - εποπτεία - συ¬ 
ντονισμό - εφαρμογή) όλων των Υπηρεσιών της Δ/νσης. 
Παρακολουθεί την άσκηση των αρμοδιοτήτων και των κα- 
θηκόντωντους σε όλες τις βαθμίδες αυτών καθώς αυτά ο¬ 
ρίζονται σύμφωνα με τις γενικές διατάξεις του Νόμου και 
τα όσα αναφέρονται με λεπτομέρειες στον παρόντα Ορ¬ 
γανισμό καθώς και τις οικείες κανονιστικές αποφάσεις 
του Δημάρχου. 
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-Κάνει προτάσεις στον Δήμαρχο για την λήψη μέτρων 
που έχουν ως σκοπό τον συντονισμό των διαφόρων ενερ¬ 
γειών των Υπηρεσιών του Δήμου. 

Ασκεί τις αρμοδιότητες που έχει από τον Νόμο ή που 
του έχουν ανατεθεί με εξουσιοδότηση. 

- Παραλαμβάνει και αποσφραγίζει την αλληλογραφία 
του Δήμου και την παραδίδει για πρωτοκόλλησή της και 
διάνο μή στις αρμόδιες Δ/νσης τμήματα και γραφεία 
-Ενημερώνεται για κάθε εισήγηση που γίνεται στο Δή¬ 
μαρχο από όλα τα Τμήματα και Γραφεία 
-Παρακολουθεί την σχετική για τους Ο.Τ.Α. νομοθεσία 
και ενημερώνει τις Δημοτικές Υπηρεσίες και τον Δήμαρ¬ 
χο· 

-Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες του Δήμου για την προ¬ 
ώθηση νομοθετημένων διαδικαςιών όπως προγράμματα 
εκτελεστέων έργων λογοδοσία κλπ. 

-Σε συνεργασία με τις Υπηρεσίες και το Δικηγόρο του 
Δήμου παρακολουθεί την πορεία και την έκβαση των δι¬ 
καστικών υποθέσεων του Δήμου 
-Στην αποκλειστική του δικαιοδοσία υπάγονται θέματα 
της Τοπικής Αυτοδιοίκησης που αφορούν την εξέλιξη και 
λειτουργία της. 

-Καταρτίζει σε δεύτερο βαθμό τις εκθέσεις υπηρεσια¬ 
κής ικανότητας του προσωπικού του Διοικητικού και Οι¬ 
κονομικού τμήματος του Δήμου. 

-Φροντίζει για την διατήρηση ομαλών και αποδοτικών υ¬ 
πηρεσιακών σχέσεων ανάμεσα στο Δήμο και στους συ¬ 
ναλλασσόμενους με αυτόν Οργανισμούς και Υπηρεσίες. 

- Εχει την ευθύνη της εγκατάστασης των Υπηρεσιών 
στα Δημοτικά καταστήματα και της διαμόρφωσης των 
γραφείων μέσα σ'αυτά 

-Βάσει των διατάξεων του άρθρου 175 και μετά του Ν. 

1188/81 ασκεί τις οριζόμενες πειθαρχικές δικαιοδοσίες 
του. 

-Εισηγείται στον Δήμαρχο τη μετάταξη, κατανομή, με¬ 
τακίνηση και όλες τις υπηρεσιακές μεταβολές στο προ¬ 
σωπικό του Δήμου. 

-Επισημαίνει τις τυχόν παρατηρούμενες ατέλειες στη 
λειτουργία των Υπηρεσιών του Δήμου και εισηγείται στον 
Δήμαρχο την επιβολή των αναγκαίων κατά τη γνώμη του, 
μεταβολών. 

-Ασκεί κάθε άλλη αρμοδιότητα η οποία πηγάζει από τη 
γενικότερη αποστολή της είτε αυτή δημιουργείται αυτο¬ 
δίκαια κατά την άσκηση των καθηκόντων της Διεύθυνσης 
είτε ανατίθεται από τον Δήμαρχο και το Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο. 

Β1 -ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

- Επιμελείται για την ταχεία και ορθή διεκπεραίωση των 
υποθέσεων διοικητικής φύσης για την εύρυθμη λειτουρ¬ 
γία των Γραφείων της Διοικητικής Υπηρεσίας και για την 
ομαλή και απρόσκοπτη διεκπεραίωση των αντίστοιχων υ¬ 
ποθέσεων από τους αρμοδίους υπαλλήλους. 

- Εισηγείται τα θέματα Διοικητικής φύσης στο Διευθυ¬ 
ντή Διοικήσεως στο Δήμαρχο και στο Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο. 

- Μεριμνά για την τήρηση των βιβλίων και στοιχείωνπου 
προβλέπονται από τις διατάξεις του Β.Δ. 542/61. 

- Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του τμήματος του ως πρώτος κρι¬ 
τής. 

Β2 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Ενεργεί τις διαδικασίες για τις προσλήψεις προσωπι¬ 
κού Δήμου 


-Συντάσσει τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας σε 
συνεργασία με τον Προϊ-στάμενο Δ/νσης Δήμου και ειση- 
γείται τις όποιες τροποποιήσεις απαιτούνται. 

-Διεξάγει όλες τις υπηρεσιακές υποθέσεις που αωο- 
ρούν θέματα του τακτικού και με σχέση εργασίας Ιδιωτι¬ 
κού Δικαίου προσωπικού του Δήμου (μετατάξεις, μετα¬ 
βολές στην υπηρεσιακή κατάσταση μεταθέσεις, αποσπά¬ 
σεις, μονιμοποιήσεις κ.λ.π), σύνταξη εκθέσεων 
ουσιαστικών προσόντων 

-Τηρεί τα μητρώα των τακτικών υπαλλήλων και του προ¬ 
σωπικού με σχέση εργασίας ιδιωτικού Δικαίου 
-Μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων που αφο¬ 
ρούν την υπηρεσιακή κατάσταση ίου προσωπικού του 
Δήμου. 

-Συντάσσει πίνακες αρχαιότητας υπαλλήλων ή άλλους 
παρεμφερείς πίνακες. 

-Όσον αφορά το προσωπικό με σχέση εργασίας ιδιωτι¬ 
κού Δικαίου τηρεί ενημερωμένους ατομικούς φακέλους. 

-Ενημερώνει διαρκώς τον πίνακα στον οποίο φαίνεται η 
οργανική διάρθρωση των υπηρεσιών του Δήμου και την 
κατανομή του προσωπικού στις αντίστοιχες θέσεις. 

-Συγκεντρώνει συντάσσει τα απαιτούμενα δικαιολαγη- 
τικά και προβαίνει στις απαιτούμενες ενέργειες για την α¬ 
πονομή σύνταξης και μηνιαίου ισοβίου βοηθήματος του 
ΤΑΔΚΥ. 

-Ανακοινώνει στο προσωπικό του Δήμου το ισχύον κάθε 
φορά ωράριο εργασίας και επιβλέπει την τήρησή του. 

-Ανακοινώνει στο προσωπικό του Δήμου τις εγκύκλιες 
διαταγές και αποφάσε ις του Δημάρχου που αναφέρονται 
στην κατάσταση του προσωπικού και στη λειτουργία των 
υπηρεσιών. 

-Επιμελείται για την παρακράτηση και αποδοχή των τυ¬ 
χόν επιβαλλόμενων στο προσωπικό προστίμων. 

-Τηρεί σε ειδικό αρχείο τις συμβάςεις του προσωπ.κού 
του Δήμου με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

-Εκδίδει τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για την α¬ 
πονομή σύνταξης, βοηθήματος ή επιδομάτων στο προ¬ 
σωπικό του Δήμου. 

-Εισηγείται οποιοδήποτε θέμα έχει σχέοη με το προσω¬ 
πικό του Δήμου γενικά την διάρθρωση των Υπηρεσιών τις 
αρμοδιότητες και τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας. 

-Επιμελείται οτιδήποτε ανάγεται στην σύνταξη των εκ¬ 
θέσεων υπηρεσιακής ικανότητας του υπαλληλικού και 
εργατοτεχνικού προσωπικού του Δήμου και επιλαμβάνε¬ 
ται για την αρχειοθέτησή τους. 

-Κοινοποιεί στο γραφείο εκκαθάρισης δαπανών όλες 
πς επερχόμενες στους υπαλλήλους και εργατοτεχνικό 
προσωπικό μεταβολές 

-Τηρεί το εμπιστευτικό πρωτόκολλο του Δήμου 
-Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες του προσωπικού 
και ελέγχει οποιοδήποτε θέμα σχετικά με τις άδειες του 
προσωπικού (αναχώρηση - επιστροφή αδειούχων) 

Β3 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΛΗΤΗΡΩΝ & ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΕΣΩΤΕ¬ 
ΡΙΚΩΝ ΧΩΡΩΝ 

- Φροντίζει για την παραλαβή της καθημερινής αλληλο¬ 
γραφίας του Δήμου οπό το Ταχυδρομείο την οποία παρα- 
δίδει αμέσως στο Διευθυντή Υπηρεσιών. 

- Φροντίζει για την παράδοση στο Ταχυδρομείο στον 
Ο.Τ.Ε. σε άλλες Υπηρεσίες ή και σε πολίτες της εξερχο- 
μένης αλληλογραφίας του Δήμου. 

- Εκτελεί μικροθελήματα σε βαθμό που να μην έρχονται 
σε αντίθεση με τα καθήκοντά του ως κλητήρα. 

- Φροντίζει για τον σημαιοστολισμό της πόλης κατά τις 
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Εθνικές εορτές σε συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία 
του Δήμου, και το γραφείο τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 
του Δήμου. 

- Φροντίζει για την καλή λειτουργία των μεγαφωνικών 
συστημάτων του Δήμου και την τοποθέτηση τους στα κα¬ 
τάλληλα σημεία του Δήμου κατά τις Εθνικές εορτές και ε¬ 
πετείους . 

- Φροντίζει για την καθαριότητα όλων των κτιρίων αρ¬ 
μοδιότητας του Δήμου. 

Β4 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΛΗΞΙΑΡΧΟΥ 

- Μεριμνά για την τήρηση και υπογραφή των ληξιαρχι¬ 
κών βιβλίων και για την έκδοση σύμφωνα με αυτά των αι- 
τουμένων πιστοποιητικών αντιγράφων και απο-σπασμά- 
των. 

- Τηρεί την αλληλογραφία του Τμήματος και του αρχεί¬ 
ου σύμφωνα με τον κωδικοποιημένο Νόμο 344 "περί λη¬ 
ξιαρχικών διατάξεων κλπ" και τα από τον Νόμο προβλε- 
πόμενα βιβλία, 

- Μεριμνά για την καταχώρηση των ληξιαρχικών πράξε¬ 
ων γεννήσεων και βαπτίσεων τέκνων ετεροδημοτών 
στους Δήμους και Κοινότητες. 

Β5 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ - ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΟΥ - 
ΑΡΧΕΙΟΥ ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗΣ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου τούτου ανήκει: 

Η καταχώρηση στο πρωτόκολλο και ευρετήριο των ει¬ 
σερχομένων και εξερχομένων εγγράφων η συσχέτιση αυ¬ 
τών η εγγραφή στα βιβλία διανομής και η άμεση παράδο¬ 
ση στα οικεία γραφεία και υπηρεσίες προς ενέργεια. 

Η ταχεία αναγραφή και δακτυλογράφηση των εγγρά¬ 
φων και η καταχώρηση αυτών στα βιβλία διεκπεραιώσεως 
και επιδόσεως η φακέλλωση και αποστολή των. 

Η δακτυλογράφηση των πρακτικών και αποφάσεων του 
Δημοτικού Συμβουλίου η μετά την διεκπεραίωση των εγ¬ 
γράφων καταχώρηση στο πρωτόκολλο και ευρετήριο και 
η φύλαξη αυτών στο αρχείο ή η επιστροφή στις υπηρε¬ 
σίες εφ' όσον σημειώνεται ως επιστρεπτέα. 

Η παραλαβή και ταξινόμηση των δια το αρχείο προορι- 
ζομένων εγγράφων και η καλή τήρηση και διαφύλαξη του 
αρχείου τούτου και κατόπιν εγκρίσεως του Δημάρχου κα¬ 
τάρτιση των εξ αυτών εξαγομένων αντιγράφων. 

Η τήρηση του ευρετηρίου των λαμβανομένων αποφά¬ 
σεων του Δημοτικού Συμβουλίου και ενημέρωση αυτού 
δια των παρεχόμενων εγκρίσεων των αρμοδίων αρχών. 

Β6 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΗΤΡΩΟΥ ΑΡΡΕΝΩΝ - ΔΗΜΟΤΟΛΟ¬ 
ΓΙΩΝ - ΣΤΡΑΤΟΛΟΓΙΑΣ - ΕΚΛΟΓΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 

- Τ ηρεί τα βιβλία των Γενικών Μητρώων Δημοτών αμφο- 
τέρων των φύλλων μετά των βοηθητικών βιβλίων και της 
συναφούς αλληλογραφίας. 

- Τηρεί ία μητρώα αρμένων. 

- Καταρτίζει τους στρατολογικούς πίνακες και φροντίζει 
για την ενημέρωση των υπόχρεων για παρουσίαση ενώ¬ 
πιον Στρατιωτικών Επιτροπών και στο στράτευμα. 

- Μεριμνά για την έκδοση και δημοσίευση των αποφά¬ 
σεων των Στρατιωτικών Συμβουλίων. 

- Εκδίδει τα απαιτούμενα δικαιολογητικά και πιστοποιη¬ 
τικά για την απαλλαγή των δικαιούμενων από τις στρα¬ 
τιωτικές υποχρεώσεις. 

- Συντάσσει και τηρεί τα μητρώα διαφόρων απογραφών 
στρατολογικού ενδιαφέροντος. 

- Τηρεί το βιβλίο δημοτών μετά των αντίστοιχων φακέ¬ 
λων. 

- Μεριμνά για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για την διεξαγωγή των Πολιτικών Γάμων. 


- Επιμελείται της εφαρμογής των περί δημοτών διατά¬ 
ξεων όπως αυτές καθορίζονται από τις νομοθεσίες περί 
Δήμων και Κοινοτήτων και του Νόμου περί Ιθαγένειας. - 
Διεξάγει πάσαν υπηρεσία αφορώσα την εφαρμογή των 
κειμένων διατάξεων περί στραπωτικών εισφορών και επι¬ 
τάξεων. 

- Διεξάγει πάσαν κατά τας κειμένας διατάξεις εργασίαν 
σχέση έχουσα με τη σύνταξη ή αναθεώρηση των καταλό¬ 
γων εκλογικών βιβλιαρίων και την διεξαγωγή των βουλευ¬ 
τικών ή Δημοτικών εκλογών. 

- Τ ηρεί πλήρη σειρά αντιτύπων των εκάστοτε ισχυόντων 
ως άνω καταλόγων και χορηγεί εκ τούτων τα κατά Νόμον 
πιστοποιητικά και βεβαιώσεις. 

- Εκδίδει τα πιστοποιητικά περί δημοτικότητας οικογε¬ 
νειακής κατάστασης εκλογικής χρήσεις κλπ απορρέοντα 
εκ των παρά των γραφείων το ύτων τηρούμενων επισήμων 
στοιχείων. 

- Παρέχει πάσα πληροφορία επί της κληρονομικής και 
περιουσιακής καταστάσεως των αποβιούντων δημοτών 
στην Οικονομική Εφορία. 

- Τηρεί αρχείο των πάσης φύσεως δημοσιευόμενων 
στοιχείων των διεξαγόμενων στατιστικών απογραφών και 
βοηθεί το έργο της Εθνικής Στατιστικής Υπηρεσίας. 

- Διεξάγει εν γένει πάσαν υπηρεσία και αλληλογραφία ε¬ 
πί παντός σχετικού θέματος με τα ανωτέρω αντικείμενα. 

Β7 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΩΝ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟ¬ 
ΛΙΤΩΝ 

α) Δέχεται τα τηλεφωνικά αιτήματα των Δημοτών, τα 
καταγράφει και τα διαβιβάζει στις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου για επίλυση. 

β) Παρέχει πληροφορίες στους δημότες και στους επι¬ 
σκέπτες του Δήμου σε οποιοδήποτε θέμα του ζητηθεί 
σχετικά με τη λειτουργία του Δήμου . 

Β8 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΓΡΟΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ - ΟΓΑ - ΔΑΣΙΚΗΣ 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Επιμελείται όλων των υποθέσεων που έχουν να κάνουν 
με αγροτικά θέματα - θέματα ΟΓΑ και θέματα Δασικής υ¬ 
πηρεσίας (προστασία παραγωγής - συνεργασία αγροτι¬ 
κών συνεταιρισμών κ.λπ). 

Ειδικότερα ασχολείται με την: 

- Διαχείριση διαδικασιών που σχετίζονται με τον ΟΓΑ, με 
αποζημιώσεις του ΕΛΓΑ και με επιδοτήσεις της Διεύθυν¬ 
σης Γεωργίας της Ν. Α. (ενημέρωση των αγροτών, διεκπε¬ 
ραίωση της αλληλογραφίας, συγκέντρωση των αιτήσεων 
και δηλώσεων κ.λπ) 

- Επεξεργασία προτάσεων προς τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για την προστασία και διαχείριση δασικών περιοχών 
του Δήμου 

- Σε συνεργασία με την τεχνική υπηρεσία διατύπωση 
προτάσεων μελέτης και εκτέλεσης έργων υποδομής (π.χ. 
δασικής οδοποιίας, κτιρίων, διευθέτησης δασικών χει- 
μάρρων, κατασκευής υδατοδεξαμενών, κατασκευής ση¬ 
μείων υδροληψίας για πυροσβεστικά οχήματα, υποδο¬ 
μών βοσκοτόπων, χώρων αναψυχής, αντιπυρικών ζωνών 
κ.λπ) 

- Διατύπωση προτάσεων το Δασαρχείο ή στο Τμήμα Α¬ 
ναδασώσεων του Υπουργείου Γεωργίας για την αναδά¬ 
σωση περιοχών. 

- Συμμετοχή του Δήμου στην οργάνωση της πυροπρο¬ 
στασίας των δασών. 

- Υποβολή προτάσεων στην Ε.Ε. και στο Υπουργείο Γε¬ 
ωργίας για χρηματοδότηση ενεργειών προστασίας/ αξιο¬ 
ποίησης δασών και ανάπτυξης ορεινών/ μειονεκτικών πε- 
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ριοχών. 

- Επεξεργασία προτάσεων προς τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για την εκπόνηση μελετών, τη σύνταξη σχεδίων και 
την υλοποίηση προγραμμάτων για την αγροτική ανάπτυ¬ 
ξη της περιοχής του Δήμου. 

- Παροχή συμβουλευτικών υπηρεσιών και ενημέρωση / 
πληροφόρηση των αγροτών σε θέματα γεωπονίας. 

- Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στην κατάρτι¬ 
ση των Νομαρχιακών Προγραμμάτων αγροτικής ανάπτυ¬ 
ξης και παρακολούθηση των εφαρμοζόμενων μέτρων. 

- Συνεργασία με τα αρμόδια τμήματα της Ν.Α. και συμ¬ 
μετοχή σε προγράμματα ενημέρωσης για την ανάπτυξη 
νέων βιολογικών καλλιεργειών, την εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων αναδιάρθρωσης, την προστασία τωνπεριοχών γης 
υψηλής παραγωγικότητας, την ορθολογική αξιοποίηση 
των βοσκοτόπων. 

- Συμμετοχή στα προγράμματα της Ν Α., της Περιφέ¬ 
ρειας και του κράτους για την ισόρροπη ανάπτυξη της γε¬ 
ωργικής βιομηχανίας, την ενημέρωση για την τήρηση των 
περιβαλλοντικών όρων λειτουργίας. 

- Εντοπισμός ελλείψεων αγροτικής οδοποιίας και άλλων 
έργων υποδομής (υδραυλικών - εγγειοβελτιωτικών έρ¬ 
γων) και υποβολή σχετικών προτάσεων σπς αρμόδιες υ¬ 
πηρεσίες του νομού και της Περιφέρειας . 

Β9 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΗΣ ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΩΝ ΥΓΕΙΟΝΟ¬ 
ΜΙΚΟΥ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ 

Υποστήριξη των διοικητικών διαδικασιών και γνωμοδο¬ 
τήσεις που σχετίζονται με τις εξής αρμοδιότητες του Δή¬ 
μου . 

• Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις 

• Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και η κατασκευή, 
λειτουργία και εκμετάλλευση περιπτέρων και κυλικείων ε¬ 
ντός κοινοχρήστων χώρων 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσε¬ 
ων, που προβλέπονται από τους Α.Ν. 445/1937 και 
446/1937 

• Χορήγηση των αδειών λειτουργίας μουσικής σε δη¬ 
μόσια κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 υγειο¬ 
νομική διάταξη. 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιχνιδιών, που προβλέπονται από αστυνο¬ 
μικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του Ν. 
2000/1991 

• Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των ό¬ 
ρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις) 

ΒΙΟ-ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΣΕΑ 

• Φροντίζει για την αντιμετώπιση σε καιρό ειρήνης ε¬ 
κτάκτων αναγκών (π.χ. σεισμοί, πλημμύρες, πυρκαίές) 

• Συγκροτεί και οργανώνει σε συνεργασία με τις αρμό¬ 
διες υπηρεσίες της Ν.Α. των ομάδων αντιμετώπισης ε¬ 
κτάκτων αναγκών και των επιτροπών πολιτών. 

• Τηρεί καταστάσεις οδηγών - χειριστών - μηχανημά¬ 
των, τηλέφωνα προσώπων και υπηρεσιών που θα χρησι¬ 
μοποιηθούν σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης. 

• Ενημερώνει τους κατοίκους της περιοχής με κάθε μέ¬ 
σο, των οδηγιών για την αντιμετώπιση προβλημάτων που 
δήμιου ργούνται από έκτακτες ανάγκες. 


Β11 - ΓΡΑΦΕΙΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΔΙΑΜΕΡΙΣΜΑΤΩΝ 

- Στα Δημοτικά Διαμερίσματα με πληθυσμό άνω των 
1000 κατοίκων είναι δυνατόν σύμφωνα με το Ν. 2539/97 
να δημιουργηθεί και να λειτουργεί αποκεντρωμένο γρα¬ 
φείο για την εξυπηρέτηση των δημοτών του συγκεκριμέ¬ 
νου Δημοτικού Διαμερίσματος και των οικισμών του . 

- Με απόφαση του Δημάρχου θα λειτουργήσουν τρία (3) 
αποκεντρωμένα γραφεία στα Δημοτικά Διαμερίσματα 
Κριτσάς - Ελούντας και Καλού Χωριού. Οι υπάλληλοι που 
θα στελεχώνουν τα παραπάνω γραφεία ορίζονται με από¬ 
φαση του κ. Δημάρχου και ακολουθούν το ωράριο εργα¬ 
σίας των υπηρεσιών του Δήμου . 

Γ - ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

- Συντονίζει και ελέγχει την Οικονομική Υπηρεσία. 

- Μεριμνά για την σύνταξη των ετήσιων προϋπολογι¬ 
σμών και απολογισμών του Δήμου. 

- Εισηγείται τα θέματα οικονομικής φύσεως και παρέχει 
τα ζητούμενα στοιχεία για την ενημέρωση του Διευθυ- 
ντου Διοικήσεως του Δημάρχου του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής πάνω στην πορεία 
των οικονομικών υποθέσεων και της οικονομικής κατά¬ 
στασης του Δήμου, 

- Παρέχει τα στοιχεία που ζητούνται από τις Δημόσιες 
Αρχές τα Ασφαλιστικά Ταμεία, τα Ν.Π.Δ.Δ. κ.λ,π. 

- Ασκεί τις αρμοδιότητες που απορρέουν από τις διατά¬ 
ξεις του Β.Δ. 17/5 - 15/6/59 "περί Οικ. Διοικήσεως και λο¬ 
γιστικού των Δήμων και Κοινοτήτων 

- Μεριμνά για την τήρηση βιβλίων και στοιχείων που 
προβλέπονται από τις παραπάνω διατάξεις από εκείνες 
του Β.Δ. 542/61 ως ετροποποιήθει. 

- Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του Τμήματος του ως πρώτος κρι¬ 
τής. 

Γ1 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΩΝ - ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΩΝ - 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ - ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΔΑ¬ 
ΠΑΝΩΝ - ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ 

Αρμοδιότητες της υπηρεσίας αυτής είναι: 

Η κατάρτιση σε συνεργασία μετά των αρμοδίων υπη¬ 
ρεσιών και της Δημαρχιακής Επιτροπής του σχεδίου του 
προϋπολογισμού και απολογισμού εσόδων και εξόδων 
και των επ' αυτών εκθέσεων. 

Η παρακολούθηση της πορείας της εκτελέσεως του 
προϋπολογισμού εσόδων και εξόδων και η εισήγηση πά- 
σης αναμορφώσεως αυτού. 

Η εκκαθάριση κατά τας κειμένας διατάξεις και εντολή 
εξόδων του προϋπολογισμού. 

Η συγκέντρωση στατιστικών δεδομένων αναφερομέ- 
νων γενικώς σε οικονομικά ζητήματα. 

- Συγκεντρώνει τα παραστατικά στοιχεία και βάσει αυ¬ 
τών συντάσσει μισθοδοτικές καταστάσεις. 

- Μεριμνά για την τακτική και έγκαιρη πληρωμή των κά¬ 
θε είδους αποδοχών Προσωπικού του Δήμου. 

- Η τήρηση των λογιστικών βιβλίων παρακολούθηση συ¬ 
γκέντρωση και λογιστική απεικόνιση των αποτελεσμάτων 
του προϋπολογισμού της κινήσεως του δημοτικού χρέ¬ 
ους και της Δημοτικής Περιουσίας. 

- Επιμελείται την διαδικασία παρακράτησης και απόδο¬ 
σης των περί τρίτων κρατήσεων και ασφαλιστικών εισφο¬ 
ρών επί της μισθοδοσίας προσωπικού. 

- Παρακολουθεί τα εγκεκριμένα δάνεια το Δήμου καιτη- 
ρεί πίνακες ετησίων τοκοχρεσλυτικών δόσεων για κάθε 
περίπτωση ενημερώνοντας την Ταμειακή Υπηρεσία για 
τις υποχρεώσεις του Δήμου. 
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- Εκδίδει τα χρηματικά εντάλματα πληρωμών αφού ε¬ 
λέγξει τα δικαιολογητικά κάθε δαπάνης ώστε να είναι 
σύμφωνα με το Νόμο περί Λογιστικών Δήμων και Κοινο¬ 
τήτων . 

- Φροντίζει για την ασφάλιση του προσωπικού του Δή¬ 
μου στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς και αποδίδει 
τις ανάλογες ασφαλιστικές εισφορές. 

- Παρέχει στη Δημοτική Αρχή κάθε οικονομικό στοιχείο 
το οποίο ήθελε ζητηθεί κατά την πορεία υλοποίησης του 
προϋπολογισμού. 

- Διεκπεραιώνει την πάσης φύσεως αλληλογραφία του 
γραφείου τούτου. 

Γ2 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΣΟΔΩΝ - ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΠΕ¬ 
ΡΙΟΥΣΙΑ 

Εις την αρμοδιότητα της υπηρεσίας αυτής ανάγεται. 

Η κατά τας κειμένας διατάξεις του Κώδικα της περί Δή¬ 
μων και Κοινοτήτων Νομοθεσίας και των οικείων Οργανι¬ 
σμών διαταγμάτων και κανονισμών βεβαίωση των φόρων 
τελών και δικαιωμάτων του Δήμου. 

Ο έλεγχος των στοιχείων βεβαιώσεως πάσης άλλης δη¬ 
μοτικής προσόδου ή βεβαίωση ταύτης και η αποστολή εις 
το Ταμείο του Δήμου των οικείων βεβαιωτικών καταστά¬ 
σεων χρηματικών καταλόγων κ.λ.π. 

Η εκτέλεση πάσης προπαρασκευαστικής εργασίας α- 
φορώσης εις την γραφήν των βεβαιωθέντων ή επιστροφή 
αχρεωστήτως εισπραχθέντων φόρων τελών και δικαιω¬ 
μάτων και η κατάρτιση των οικείων πρωτοκόλλων εκπτώ¬ 
σεων ή διαγραφής και καταστάσεων επιστροφής. 

Η μέριμνα της έγκαιρου κατάρτισης φορολογικών κα¬ 
ταλόγων και η ενέργεια πάσης σχετικής εργασίας για την 
έκθεση κοινοποίηση και οριστικοποίηση αυτών. 

Η συγκέντρωση ο έλεγχος και η ταξινόμηση κατ' είδος 
φόρου εις ιδιαιτέρους φακέλους πάντων των στοιχείων 
των σχετιζομένων με τους δημοτικούς φόρους τέλη και 
δικαιώματα. 

Η μέριμνα της αποστολής εις το Δημοτικό Ταμείο των 
δια την είσπραξη των δημοτικών προσόδων νομίμων στοι¬ 
χείων βεβαιώσεως. 

Η συμπλήρωση στοιχείων για τους καταναλωτάς ΔΕΗ 
για την επιβολή τέλους καθαριότητας και φωτισμού και 
τήρηση βιβλίου οικοδομικών αδειών για τον έλεγχο των 
δηλουμένων κατά τετραγ. μέτρο οικιών και καταστημά¬ 
των για τα συνειπραττόμενα από τη ΔΕΗ τέλη καθ/τας και 
φωτισμού. 

Η παρακολούθηση εξακρίβωση και εγγραφή εις οικεί¬ 
ους φορολογικούς καταλόγους πάσης νέας οικοδομής ή 
παραληφθέντος εξ αυτών υποχρέου εις την καταβολή τέ¬ 
λους ή δικαιώματος. 

Η προπαρασκευή και διενέργεια περιοδικώς καταγρα¬ 
φή οικοδομών προς ενημέρωση των οικείων φορολογι¬ 
κών καταλόγων. 

Η διεξαγωγή πάσης προπαρασκευαστικής εργασίας 
δια την υπό των κατά τας κειμένας διατάξεις συνιστωμέ- 
νων επιτροπών επίλυση των μεταξύ Δήμου και των φορο¬ 
λογουμένων προκυπτουσών φορολογικών αμφισβητήσε¬ 
ων και διαφορών εν γένει περί οφειλομένων δημοτικών 
φόρων τελών και δικαιωμάτων. Η κοινοποίησις των υπό 
των αρμοδίων οργάνων του Δήμου ή των υπό των άνω ε¬ 
πιτροπών εκδιδομένων αποφάσεων και η παρακολούθη¬ 
σή της εγκαίρου εκτελέσεως τούτων. 

Η κοινοποίησις παντός είδους εγγράφου προσκλήσε¬ 
ων και ειδοποιήσεων και η διεξαγωγή πάσης εν γένει της 
υπηρεσίας της αφορώσης την κανονική βεβαίωση των δη¬ 


μοτικών εσόδων. Η εκτέλεσις πάσης εργασίας σχετιζομέ- 
νης προς την κτηματική περιουσίατου Δήμου καιτα εξ αυ¬ 
τής έσοδα. 

Η βεβαίωσις των εκ της συμμετοχής του Δήμου εις επι¬ 
χειρήσεις ή εκμεταλλεύσεις προσόδων αυτού. 

Η διεξαγωγή πάσης υπηρεσίας και αλληλογραφίας α¬ 
φορώσης την κτηματική περιουσία του Δήμου και τα εξ 
αυτής έσοδα. 

Η επιμέλεια της εισπράξεως των δι’ ονομαστικών φο¬ 
ρολογικών καταλόγων βέβαιου μέ νων φόρων τελών και δι¬ 
καιωμάτων του Δήμου εντός και εκτός του γραφείου. Η 
τήρησις και διαφύλαξις των ως άνω καταλόγων ως και η 
καθημερινή ενημέρωσις πάντων δια της πιστώσεως των 
υπό των υποχρέων καταβαλλόμενων τελών και δικαιωμά¬ 
των του Δήμου. 

Η επιμέλεια της εκδόσεως και κοινοποιήσεως δια των 
εισπρακτορικών οργάνων ατομικών ειδοποιήσεων ή ειδι¬ 
κών προσκλήσεων προς τους οφειλέτας του Δήμου. 

Η παρακολούθησις των λογ/μών των υποχρέων και η 
λήψις παντός μέτρου προς εξαναγκασμόν εις πληρωμήν 
των δυστροπούντων. Η επιμέλεια για την είσπραξη τελών 
Λαϊκής Αγοράς. 

Η μέριμνα της κατά νόμον διαγραφής παραγραπτέων 
χρεών. 

Η τήρησις του λογαριασμού υδροδοτήσεως των εις τον 
λιμένα καταπλεόντωνπλοίων και η φροντίς της εισπράξε- 
ως της αξίας παραλαμβανομένου ύδατος. 

Γ3 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Ο Ειδικός Ταμίας του Δήμου ασκεί τα κάτωθι καθήκο¬ 
ντα : 

- Μελετά και εισηγείται την λήψη μέτρων για οικονομι¬ 
κότερη διεξαγωγή των υπηρεσιών του Δήμου και βελτίω¬ 
ση του προϋπολογισμού εσόδων ως και την επωφελή 
ρύθμιση των οικονομικών του Δήμου. 

- Εποπτεύει και παρακολουθεί την εν γένει πορεία της ε¬ 
κτέλεσης του προϋπολογισμού εσόδων και εξόδων του 
Δήμου. 

- Μελετά και παρακολουθεί τους φορολογικούς Νό¬ 
μους διατάγματα αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου 
κλπ αναφερόμενα στα οικονομικά ζητήματα του Δήμου 
και μεριμνά για την εφαρμογή αυτών. 

- Διεξάγει εν συνεργασία μετά του Γραφείου Βεβαιώσε¬ 
ως Εσόδων πάσαν εργασίαν αφορώσα στην επιβολή αύ¬ 
ξηση μείωση κατάργηση ή ενοικίαση φόρων τελών και δι¬ 
καιωμάτων και επιμελείται της εν σχεδία καταρτίσεως των 
όρων της ενοικιάσεως δημοτικών προσόδων. 

- Παρακολουθεί τις συμβάσεις δια των οποίων προβλέ- 
πεται η συμμετοχή του Δήμου στα κέρδη διαφόρων εν γέ- 
νει επιχειρήσεων και εκμεταλλεύσεων και εισηγείται στο 
Δήμαρχο. 

- Έχει την ευθύνη της διαφυλάξεως εντός του χρημα¬ 
τοκιβωτίου του οποίου το κλειδί κρατεί αυτός των χρημα¬ 
τικών ομολόγων χρεογράφων μετοχών και παντός αντιτί¬ 
μου, καθώς και κάθε κινητού περιουσιακού στοιχείου του 
Δήμου. 

- Προμηθεύεται και επικολλά τα ένσημα στο ΙΚΑ στα βι¬ 
βλιάρια ασφαλισμένων εργατών και υπαλλήλων. 

- Εισπράττει ο ίδιος και δια των εισπρακτορικών οργά¬ 
νων του Δήμου πάντα τα έσοδ α του Δήμου και ενεργεί την 
είσπραξη παντός άλλου δια λογαριασμό του Δήμου εσό¬ 
δου ως και των υπέρ τρίτων εσόδων των οποίων η εί¬ 
σπραξη ήθελε ανατεθεί νομίμως εις τον Δήμο και κατά τις 
κείμενες διατάξεις. 
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- Ενασκεί ή εντέλλεται την λήψη πάντων των υπό του Νό¬ 
μου περί εισπράξεων δημοσίων εσόδων επιτρεπόμενων 
αναγκαστικών μέτρων κατά των εκ πόσης αιτίας οφειλε¬ 
τών του Δήμου. 

- Εποπτεύει και ελέγχει τα εισπρακτορικά όργανα. 

- Λογοδοτεί δι αστόν και τα εισπρακτορικά όργανα. 

- Ενεργεί προσωπικά τις πληρωμές των εν γένει εξόδων 
του Δήμου εξοφλώντας ύστερα από έλεγχον της νομιμό¬ 
τητας τα χρηματικά εντάλματα πληρωμών και εντός των 
εγκεκριμένων πιστώσεων του προϋπολογισμού του Δή¬ 
μου κατά τις κείμενες περί αυτών διατάξεις του Δημοπ- 
κού και Κοινοτικού Κώδικα και του Λογισπκού των Δήμων. 

- Παρακολουθεί τους μεταξύ Δήμου και ΔΕΗ λογαρια¬ 
σμούς εκ της παρ' αυτής συνεισπράξεως μετά της ηλε¬ 
κτρικής ενέργειας των ανατιθεμένων Δημοτικών τελών 
και δικαιωμάτων. 

- Τηρεί τα κατά κειμένας διατάξεις βιβλία του Ταμείου 
και υποβάλλει στο τέλος εκάστου μηνός στο Δήμαρχο λο¬ 
γαριασμό εσόδων και εξόδων. 

Δ) ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

- Τα προσόντα τα καθήκοντα και οι υποχρεώσεις του 
Προσωπικού αυτού αναφέρονται στις 83110/30-9-1982 
και 13700/19-2-1985 εγκυκλίους Υπουργείου Εσωτερι¬ 
κών και θα καθορισθούν με νεώτερη απόφαση ως ειδικά 
καθήκοντα. 

- Συγκεκριμένα ελέγχει επιτόπια και αυτοπρόσωπα την 
τήρηση των διατάξεων που αφορούν την καθαριότητα 
την στάθμευση οχημάτων την οικοδόμηση την αποχέτευ¬ 
ση την μόλυνση του περιβάλλοντος (αφισορύπανση - η¬ 
χορύπανση και γενικά κάθε μορφής ρύπανση και την 
προστασία του υπόγειου υδατικού δυναμικού. 

- Ελέγχει σε συνεργασία με το τμήμα τροχαίας την 
στάθμευση και κυκλοφορία των οχημάτων εντός των Δι¬ 
οικητικών ορίων του Δήμου, εποπτεύει τους χώρους ε¬ 
λεγχόμενης στάθμευσης και επιβάλλει ανάλογες κυρώ¬ 
σεις. 

- Ελέγχει τις άδειες κατάληψης πεζοδρομίων και λοιπών 
κοινοχρήστων χώρων καθώς και τις άδειες πλανοδίων 
πωλητών. 

- Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του τμήματος του ως πρώτος κρι¬ 
τής. 

Ε) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η Δ'νση των Τεχνικών Υπηρεσιών έχει σαν γενικό αντι¬ 
κείμενο : 

- Την μελέτη και εκτέλεση τεχνικών έργων του Δήμου ή 
την επίβλεψη μελέτης και εκτέλεσης τεχνικών έργων του 
Δήμου που ανατίθεται σε τρίτους. Τα έργα αυτά περιλαμ¬ 
βάνουν σε γενικές γραμμές έργα οδοποιίας κτιριακά έρ¬ 
γα. έργα διαμόρφωσης υπαιθρίων χώρων έργα διαμόρ- 
φωςης χώρων πρασίνου καθώς και ηλεκτροφωττσμού και 
σήμανσης οδών. 

- Την εκτέλεση εργασιών συντήρησης του κοινοχρή¬ 
στου δομημένου χώρου στην περιοχή του Δήμου και συ¬ 
ντήρησης επισκευής των κάθε φύσης κινητών μηχανημά¬ 
των συγκροτημάτων οχημάτων συσκευών και γενικά του 
τεχνικού εξοπλιςμού που χρησιμοποιούν οι Υπηρεσίες 
του Δήμου. 

- Την εποπτεία συντήρηση και βελτίωση των έργων υ¬ 
ποδομής του Δήμου (ύδρευση - αποχέτευση κλπ) 

Το τμήμα εν γένει ασχολείται με όλα τα τεχνικά θέματα 
του Δήμου καταρτίζει με τον Προϊστάμενο της Δ'νσης και 
το Δήμαρχο το σχέδιο του ετήσιου τεχνικού προγράμμα¬ 


τος και επιμελείται για τη σωστή εφαρμογή του. Ενημε¬ 
ρώνεται επί των τεχνικών έργων των Νομικών Προσώπων 
του Δήμου των Δημοτικών Επιχειρήσεων καθώς και όλων 
των φορέων που ασκούν τεχνικές δραστηριότητες μέσα 
στα όρια του Δήμου η που ασκούν τεχνικές δραστηριότη¬ 
τες με επιρροή στην πόλη ώστε να μπορεί να παρέχει τις 
τεχνικές γνώμες στην Δημοτική αρχή. 

Το ανπκείμενο του Τμήματος υλοποιείται με την δρα- 
στηριοποίηση επί μέρους διοικητικών ενοτήτων. Συντάσ¬ 
σει τις ετήσιες εκθέσεις των υπαλλήλων του Τμήμστος ως 
πρώτος κριτής. 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

- Ο Δ,/ντής προίσταται. εποπτεύει και εέγχει τη λει¬ 
τουργία όλων των τμημάτων και γραφείων που υπάγο¬ 
νται στη Διεύθυνσή του . Παρακολουθεί τη νομοθεσία 
που αφορά Τεχνικά Θέματα, ενημερώνοντας τα αρμόδια 
κατά περίπτωση μήματα και Γραφεία και εποπτεύει την 
εφαρμογή των νόμων, δίνοντας τις απαραίτητες οδη¬ 
γίες. 

- Ελέγχει και θεωρεί όλα τα καταρτιζόμενα από τις υ¬ 
πηρεσίες της Διεύθυνσης έγγραφα, καταστάσεις πλη¬ 
ρωμής του προσωπικού, και γενικά όλα τα σχεπκά με τη 
Διεύθυνση έγγραφα, πριν αυτά υπογράφουν από το Δή¬ 
μαρχο. 

- Εισηγείται αρμόδια στη Δημαρχιακή Επιτροπή και το 
Δήμαρχο και συνεργάζεται με τους Διευθυντές των υπο¬ 
λοίπων υπηρεσιών σε κοινά θέματα. 

- Εποπτεύει, προκπαται και καθοδηγεί την κατάρτιση 
του Τεχνικού Προγράμματος του Δήμου . 

- Μελετά και εισηγείται για κάθε ζήτημα τεχνικής ιρύσε- 
ως που αφορά ή ενδιαφέρει το Δήμο. 

- Εποπτεύει και παρακολουθεί την πορεία των έργων 
του Δήμου και εισηγείται στο Δήμαρχο τον τρόπο της κα¬ 
λής εκτέλεσης αυτών. 

- Παρακολουθεί και ελέγχει την τήρηση των διατάξεων 
"περί δημοσίων έργων των Δήμων και Κοινοτήτων" και γε¬ 
νικά έχει την ευθύνη για όλες τις υποθέσεις της Δέσεως 
και για όλα τα τεχνικά έργα του Δήμου . 

- Καταρτίζει σε δεύτερο βαθμό τις εκθέσεις της υπηρε¬ 
σιακής κατάστασης του προσωπικού της Τεχνικής Υπη¬ 
ρεσίας του Δήμου 

1 - ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟ¬ 
ΜΗΘΕΙΩΝ 

Το Τμήμα αυτό είναι υπεύθυνο για το γραφείο γραμμα¬ 
τειακής υποστήριξης, το γραφείο προμηθειών και αποθή¬ 
κης, το γραφείο σφαγείων και το γραφείο επισκευής και 
συντήρησης αυτοκινήτων και επιμελείται για την ταχεία 
και ορθή διεκπεραίωση των υποθέσεων των παραπάνω 
γραφείων. 

Εισηγείται τα θέματα που αφορούν τα παραπάνω γρα¬ 
φεία ςποΔ'ντή Τεχνικών Υπηρεσιών, στο Δήμαρχο και στο 
Δημοτικό Συμβούλιο. 

Συντάσσει πς ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών ποοσό- 
ντωντων υπαλλήλων του τμήματος ως πρώτος κριτής. 

Ε. 1.1. - ΓΡΑΦΕΙΟ Γ ΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

- Επιμελείται για την παραλαβή και πρωτοκόλληση όλων 
των εγγράφων που απευθύνονται στην Τεχνική Υπηρεσία 
του Δήμου. 

- Τηρεί το αρχείο των εγγράφων της Τεχνικής Υπηρε¬ 
σίας . 

- Επιλαμβάνεται της δακτυλογράφησης και διεκπεραί¬ 
ωσης των εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων της 
Τεχνικής Υπηρεσίας. 


11444 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


Ε. 1.2. - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

• Διαχειρίζεται τις προμήθειες κάθε υλικού που απαι¬ 
τείται για την εκτέλεση Τεχνικών έργων, επισκευών ή συ¬ 
ντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρεσιών 
του Δήμου (υλικά ενσωματωμένα στα έργα, ανταλλακτι¬ 
κά, λιπανπκά, καύσιμα, λιπάσματα, φυτοφάρμακα, κ.λ.π.) 

• Διαχειρίζεται τις προμήθειες των μηχανημάτων, οχη¬ 
μάτων, συσκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών γραφεί¬ 
ου και λοιπών παγίων στοιχείων. 

• Διαχειρίζεται τις προμήθειες υπηρεσιών που παρέχο¬ 
νται από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέσων και μη¬ 
χανημάτων, ασφαλίσεις κλπ), καθώς και για τα αναλώσι¬ 
μα είδη γραφείου (γραφική ύλη, έπιπλα κλπ). 

• Ετοιμάζει τα ετήσια Προγράμματα Προμηθειών σε 
συνεργασία με πς λοιπές υπηρεσίες του Δήμου 

• Συγκεντρώνει τις αιτήσεις εκδήλωσης αναγκών προ¬ 
μήθειας ειδών από τις επί μέρους διοικητικές ενότητες 
του Δήμου. 

• Τηρεί τις διαδικασίες για την έγκριση της σκοπιμότη¬ 
τας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την κατα- 
κύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένους 
προμηθευτές (Διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφο¬ 
ρών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κ.λ,π.). 

• Παρακολουθεί την εκτέλεση κάθε παραγγελίας μέχρι 
και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

• Φροντίζει για την σύσταση και υποστήριξη της λει¬ 
τουργίας επιτροπών με μέλη από τον πολιτικό ή υπηρε¬ 
σιακό μηχανισμό του Δήμου, που συστήνονται για την κα¬ 
τάρτιση προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, τη 
λήψη και αξιολόγηση των προσφορών, την παραλαβή των 
παραγγελομένων ειδών(ποσοπκή / ποιοτική / εν λειτουρ¬ 
γία παραλαβή / οριστική παραλαβή). 

• Ετοιμάζει τους περιοδικούς απολογισμούς των προ¬ 
γραμμάτων προμηθειών. 

• Φροντίζει για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτη¬ 
ρισμού υλικών / εξοπλισμού ως αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

• Διενεργεί έρευνα αγοράς για την τεκμηρίωση της δια¬ 
θεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και τη 
λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

• Τηρεί αρχείο παγίων κινητών περιουσιακών στοιχείων 
του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, εξοπλι¬ 
σμός κ.λ,π.). Παρακολούθηση της κατανομής των παγίων 
αυτών στις επιμέρους υπηρεσίες . 

• Φροντίζει για την τήρηση των διαδικασιών παραλα¬ 
βής των κάθε είδους παγίων ή αναλωσίμων στοιχείων ή υ¬ 
λικών. 

• Συγκέντρωση, έλεγχος των αποδεικτικών παραλαβής 
και ενημέρωση του Ταμείου για την αντίστοιχη πληρωμή 
των προμηθευτών. 

• Τηρεί τις διαδικασίες παραλαβής παγίων ή αναλωσί¬ 
μων υλικών από την Αποθήκη του Δήμου και ενημέρωση 
των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της Αποθήκης 
(κατά ποσότητα και αξία). 

• Φροντίζει για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών 
της Αποθήκης. 

• Τηρεί πς διαδικασίες χορήγησης των ειδών που τη¬ 
ρούνται τα αποθέματα της Αποθήκης του Δήμου στις επι¬ 
μέρους υπηρεσίες . Σχετική ενημέρωση των διαχειριστι¬ 
κών βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης. 

• Παρακολουθεί και ενημερώνει για τις αναλώσεις και 


την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της Αποθήκης . 

• Εισηγείται στη Δημαρχιακή Επιτροπή την λήψη των α¬ 
ναγκαίων αποφάσεων 

• Παρακολουθεί την πορεία υλοποίησης των προμη¬ 
θειών (υπογραφή συμβάσεων - υπογραφή πρωτοκόλλων 
παραλαβής υλικών κλπ). 

• Τηρεί Ειδικό Βιβλίο εισερχομένων - εξερχόμενων υλι¬ 
κών στην αποθήκη του Δήμου. 

• Τηρεί το βιβλίο αναλώσιμου υλικού του Δήμου δια της 
εκ της αποθήκης του Δήμου εξερχόμενα υλικά. 

• Παρακολουθεί τις τιμές των διαφόρων υλικών προ ε¬ 
νημέρωση δια τας απ' ευθείας υπό του Δήμου γενομένες 
προμήθειες. 

• Τηρεί βιβλία υλικού του Δήμου και μεριμνά για την ε¬ 
νημέρωσή του. 

• Γενικά επιμελείται για οποιοδήποτε θέμα αφορά προ¬ 
μήθειες του Δήμου καθώς και την αποθήκευση και διάθε¬ 
ση των προμηθευόμενων υλικών. 

Ε.1.3. - ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΦΑΓΕΙΩΝ 

- Μεριμνά γιατην λειτουργία των Σφαγείων σύμφωνα με 
τον κανονισμό Σφαγείων. 

- Μεριμνά για την καθαριότητα των Σφαγείων.τη συντή¬ 
ρηση των μηχανημάτων και τον έλεγχο των σφαζομένων 
ζώων. 

- Μεριμνά για την συντήρηση και βελτίωση των κτιρίων, 
χώρων εξοπλισμού και κάθε είδους εγκαταστάσεων των 
Δημοτικών Σφαγείων 

- Συνεργάζεται με την Οικονομική Υπηρεσία του Δήμου 
για την απόδοση των εισπραπομένων ποσών σύμφωνα 
με τις διαχειριστικές διατάξεις του Δήμου . 

Ε. 1.4. - ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ & ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΑΥΤΟΚΙ¬ 
ΝΗΤΩΝ 

- Επιμελείται για την επισκευή και συντήρηση όλων των 
οχημάτων του Δήμου. 

- Παρακολουθεί γενικά την σωστή λειτουργία των οχη¬ 
μάτων του Δήμου 

- Εισηγείται στο γραφείο προμηθειών την προμήθεια 
των απαραίτητων ανταλλακτικών και λιπαντικών για τη 
σωστή λειτουργία του γραφείου. 

Ε2 - ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΩΝ & ΜΕΛΕΤΩΝ 

Το Τμήμα αυτό είναι υπεύθυνο για το γραφείο μελετών 
και το γραφείο εκτέλεσης και επίβλεψης έργων και επιμε¬ 
λείται για την ταχεία και ορθή διεκπεραίωση των υποθέ¬ 
σεων των παραπάνω γραφείων. 

Εισηγείται τα θέματα που αφορούν τα παραπάνω γρα¬ 
φεία στο Δ/ντή Τεχνικών Υπηρεσιών, στο Δήμαρχο και στο 
Δημοτικό Συμβούλιο. 

Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του τμήματος ως πρώτος κριτής. 

Ε.2.1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ 

Οι αρμοδιότητες του Γραφείου Προγραμματισμού εί¬ 
ναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων από τις δραστηριότητες των 
Τμημάτων της Τεχνικής Υπηρεσίας σε συνεργασία με άλ¬ 
λα τμήματα του Δήμου για τον προσδιορισμό των περιο¬ 
δικών στόχων του Δήμου που αφορούν την εκτέλεση στην 
περιοχή του Δήμου νέων τεχνικών έργων ή την εκτέλεση 
εργασιών συντήρησης του υφισταμένου κοινοχρήστου 
δομημένου χώρου. Ανάλυση και ταυτόχρονη εισήγηση 
των αναγκαίων προϋποθέσεων για την κανονική και απο¬ 
δοτική εκτέλεση εργασιών. 

- Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων Μελετών Τεχνικών έργων σε τοίτους εκτός Δήμου 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


11445 


(προκαταρκτικές μελέτες προμελέτες οριστικές μελέτες 
εφαρμογής). 

Κατάρτιση προδιαγραφών μελετών και τηρηση διαδι¬ 
κασιών ανάθεσης συγκεκριμένων μελετών σε τρίτους 
(σύνταξη διακηρύξεων τευχών προδιαγραφών αξιολόγη¬ 
ση εκδηλώσεων ενδιαφέροντος εισήγηση σχετικών απο¬ 
φάσεων σύνταξη συμβάσεων κ,λ.π) 

- Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών (εποπτεία) 
τεχνικών έργων που ανατίθενται σε τρίτους τήρηση δια¬ 
δικασιών παρακολούθηςης ελέγχου και παραλαβής με¬ 
λετών από ποιοτικής και συμβατικής απόψεως. 

- Σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που θα εκτε- 
λεστούν με αυτεπιστασία είτε για έργα που θα ανατεθούν 
σε τρίτους στις περιπτώσεις που αποφασίζεται η εκπόνη¬ 
ση μελετών από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

- Εισήγηση για την σκοπιμότητα ανάθεσης της κατα¬ 
σκευής τεχνικών έργων σε τρίτους. 

Κατάρτιση προδιαγραφών τεχνικών έργων και τήρηση 
διαδικασιών ανάθεσης έργων σε τρίτους (δημοπρατή- 
σεις αξιολόγηση προσφορών εισήγηση σχετικών αποφά¬ 
σεων σύνταξη συμβάσεων κλπ) 

- Μεριμνά για την παρακολούθηση και τήρηση της νο¬ 
μοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση παρακολούθη¬ 
ση εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έργων. 

- Σύνταξη τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
μηχανημάτων τεχνικού εξοπλισμού ή υλικών για τις ανά¬ 
γκες του Δήμου. Συνεργασία με το γραφείο μηχανοργά¬ 
νωσης και ηλεκτρονικών υπολογιστών όταν απαιτείται α¬ 
πό το αντικείμενο των προμηθειών. 

- Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιασπκών εργασιών για τις 
ανάγκες του Τμήματος. 

- Έκδοση αδειών διαφήμισης 

- Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού αρχείου έρ¬ 
γων του Τμήματος 

- Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου Τεχνικής 
Νομοθεσίας 

- Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων του Τρήματος 

Ε 2.2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΒΛΕΨΗΣ ΕΡΓΩΝ 

Οι αρμοδιότητες του γραφείου εκτέλεσης και επίβλε¬ 
ψης έργων - συντήρησης σχολικών κτιρίων είναι οι εξής: 

Ια. Την ευθύνη εκτέλεσης και επίβλεψης έργων με αυ¬ 
τεπιστασία ή της επίβλεψης έργων που ανατίθεται σε τρί¬ 
τους και που αφορούν: 

- Έργα που ανήκουν στον ευρύτερο χώρο της οδοποι¬ 
ίας και των συναφών και λοιπών έργων υποδομής (διατά¬ 
ξεις και κατασκευές νέων οδών συντηρηση υφισταμένου 
οδικού δικτύου κατασκευές γεφυρών ισόπεδων και ανι- 
σοπέδων κόμβων και διαβάσεων κατασκευές αντιπλημ- 
μυρικών έργων διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων έργα 
προστασίας και διαμόρφωσης ακτών γενικά χωματουργι- 
κά έργα κ,λ.π) 

- Έργα που αφορούν κατασκευή επισκευή συντήρηση 
διακόσμηση και εξοπλισμό των Δημοτικών κτιρίων και ε¬ 
γκαταστάσεων που αναλαμβάνει να κατασκευάσει επι¬ 
σκευάσει και συντηρήσει ο Δήμος. Τα εκτελούμενα έργα 
καλύπτουν εργαςίες οικοδομικές (φέρουσες κατασκευ¬ 
ές, τοιχοποιία επιχρίσματα χρωματισμοί επιστρώσεις 
κλπ) ξυλουργικές και μεταλλικές κατασκευές υδραυλικές 
μηχανολογικές ηλεκτρολογικές και ηλεκτρονικές εγκατα¬ 
στάσεις κ.λ,π) 

- Εργασίες διαμόρφωσης διαρρύθμισης εξωράϊσμού 
και προστασίας των κάθε φύσης κοινοχρήστων υπαί¬ 
θριων χώρων στην περιοχή του Δήμου (π.χ. πεζοδρόμοι 


πλατείες τεχνικά έργα χώρων πρασίνου παιδικέςχαρές α¬ 
θλητικοί χώροι αρχαιολογικοί χώροι και μνημεία νεκροτα¬ 
φεία παραλίες τεχνικά έργα προστασίας περιβάλλοντος 
κλπ). Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν κυρίως εργασίες 
οικοδομικές χωματουργικές ξυλουργικές και μεταλλικές 
κατασκευές. 

- Την επέκταση και συντήρηση επισκευή και βελτίωση 
του δικτύου ηλεκτροφωτισμού των οδών και γενικά των 
κοινοχρήστων υπαίθριων χώρων του Δήμου καθώς και 
του φωτισμού για την ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων και 
αρχαιολογικών χώρων της περιοχής του Δήμου. 

Την εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πληρο¬ 
φοριακών πινακίδων στην περιοχή του Δήμου (πινακίδες 
ονοματοθεσίας οδών και πλατειών αρίθμησης κτιρίων πα¬ 
ροχής πληροφοριών) σε θέματα του Δήμου στάσεων συ¬ 
γκοινωνιακών μέαων κ.λ.π. 

Την επισήμανση διαφημιστικών πινακίδων τρίτων που 
τοποθετήθηκαν χωρίς άδεια την εισήγηση και εκτέλεση 
εργασιών απομάκρυνσίς τους. Την εκτέλεση εργασιών 
σήμανσης και διαγράμμισης οδών. Τοποθέτηση και συ¬ 
ντήρηση προςτατευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυ¬ 
κλοφορίας των οχημάτων και πεζών. 

- Την συντήρηση και επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρο- 
μηχανολογικών εγκαταστάσεων του Δήμου. 

- Την προμήθεια και την τήρηση των σχετικών διαδικα¬ 
σιών για την προμήθεια α) κάθε φύςης υλικών που απαι¬ 
τούνται για την εκτέλεση τεχνικών έργων επισκευών συ¬ 
ντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο του τμήματος της 
Τεχνικής Υπηρεσίας β) μηχανημάτων κινητών μηχανημά¬ 
των τεχνικών συγκροτημάτων συσκευών εργαλείων επί¬ 
πλων μηχανών γραφείου ηλεκτρονικών υπολογιστών κλπ 
γ) υπηρεσιών από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέ¬ 
σων και μηχανημάτων) 

- Την συντήρηση και επισκευή των σχολικών εγκατα¬ 
στάσεων. Τη συλλογή και επεξεργασία αιτήσεων της 
Δ/νσης των Σχολείων και των Σχολικών Επιτροπών και την 
εισήγηση επί των ετήσιων προγραμματισμένων έργων 
συντήρησης και επισκευής 

1 β. Σε σχέση με τα έργα αυτά οι αρμοδιότητες συνουί- 
ζονται στα εξής; 

- Συνεργασία με τις Υπηρεσίες εν γένει του Δήμου για 
την ετοιμασία του Προγράμματος δράσης (καθορισμός 
αναγκαίων έργων συντηρήσεων επεμβάσεων καθορισμοί 
προτεραιοτήτων κ.λ.π) 

- Καθορισμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό εργαλεία 
ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες ποσότητες υλικών 
κατ' είδος κ.λ,π 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων εργαλείων και προσωπικού στα επί μέ¬ 
ρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης έρ¬ 
γων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. 

- Επίβλεψη από διοικητικής και τεχνικής άποψης των 
έργων που εκτελεί το Τυήμα με αυτεπιστασία και των ερ¬ 
γασιών συντηρήσεων του δομημένου περιβάλλοντος που 
αντιστοιχεί στο αντικείμενο του τμήματος. 

- Συγκρότηση οργάνωση και Διοίκηση συνεργείων αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών ε¬ 
κτός προγράμματος 

- Μεριμνά για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικοί· των συνεργείων του Τμήματος 
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- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών 

- Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Τμή¬ 
μα και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται α¬ 
πό συνεργεία τρίτων. 

- Χειρισμός και μέριμνα για την αξιοποίηση των μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί το Τμήμα. 

- Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου έργων του 
Τμήματος. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους ποσοτικά 
και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που προγραμματί 
ζονται εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί (π.χ. στοιχεία 
ταυτότητας έ η γου στοιχεία μελετητών - αναδοχών βασι¬ 
κά μεγέθη του έργου χρονοδιαγράμματα φάσεις στάδια 
εκτέλεσης αναλώσεις υλικών αναλώσεις μηχανικού εξο¬ 
πλισμού αναλώσεις ανθρώπινου δυναμικού κ.λ.π) 

- Τήρηση αρχείου διατιθέμενων τεχνικών μέσων και αν¬ 
θρώπινου δυναμικού του Τμήματος. 

- Τήρηση στοιχείων κατανομής και απασχόλησης μέσων 
και προσωπικού στα επί μέρους έργα Τμήματος 

-Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του τμήματος ως πρώτος κριτής 

Ε3 - ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

Το Τμήμα αυτό είναι υπεύθυνο για το γραφείο Σχεδίου 
Πόλης, το γραφείο έκδοσης αδειών και το γραφείο αυ¬ 
θαιρέτων και επιμελείται για την ταχεία και ορθή διεκπε¬ 
ραίωση των υποθέσεων των παραπάνω γραφείων. 

Εισηγείται τα θέματα που αφορούν τα παραπάνω γρα¬ 
φεία στο Δ/ντή Τεχνικών Υπηρεσιών, στο Δήμαρχο και στο 
Δημοτικό Συμβούλιο. 

Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιαστικών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του τμήματος ως πρώτος κριτής. 

Ε.3.1, ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΗΣ 

Τ ο γραφείο Πολεοδομίας - αρχείο Σχεδίου Πόλεως πέ¬ 
ρα από την παρέμβαση του Δήμου για την βελτίωση της 
ποιότητας του πολεοδομικού ιστού της περιοχής του Αγί¬ 
ου Νικολάου της κυκλοφορίας καθώς και της ποιότητας 
των οικοδομών της πόλης σύμφωνα με πς γενικότερα ι- 
σχύουσες προδιαγραφές που θεσπίζει η πολιτεία (Γ.Ο. Κ. 
κλπ) έχει τις εξής αρμοδιότητες : 

- Συγκέντρωση στοιχείων επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών δομημένου χώρου στην πόλη που έ¬ 
χουν σχέση με θέματα Ρυθμιστικού - πολεοδομικού - Ρυ¬ 
μοτομικού σχεδιασμού οικιστικού κυκλοφοριακού και συ¬ 
γκοινωνιακού σχεδιασμού αρχιτεκτονικής μορφής 
κτισμάτων περιβάλλοντος και προστασίας περιβάλλο¬ 
ντος και ενημέρωση του Τμήματος Πολεοδομικών Εφαρ¬ 
μογών. 

- Την εκπόνηση ή εποπτεία ή εισήγηση για ανάθεση με¬ 
λετών που αφορούν την πολεοδομική και οικιστική ανά¬ 
πτυξη της πόλης με την τροποποίηση επέκταση του αντι¬ 
στοίχου σχεδίου την αρχιτεκτονική μορφή και ανάδειξη 
κτιρίων ή μνημείων της πόλης την κυκλοφορία και στάθ¬ 
μευση οχημάτων την προστασία του περιβάλλοντος. 

- Έλεγχος των αποφάσεων του Δήμου που έχουν σχέση 
με τη ρύθμιση πολεοδομικών - Ρυμοτομικών οικιστικών 
κυκλοφοριακών συγκοινωνιακών και περιβαλλοντικών 
προβλημάτων. 

- Συνεργασία με αντιστοίχου αντικειμένου Νομαρχιακές 
Υπηρεσίες για από κοινού ρύθμιση θεμάτων πολεοδομι- 
κού αστικού κυκλοφοριακού και συγκοινωνιακού σχεδια- 
σμού καθώς και θεμάτων προστασίας περιβάλλοντος που 
απασχολούν την πόλη. 

- Εκτέλεση και έλεγχος εργασιών για την εφαρμογή του 


Σχεδίου Πόλης επί του εδάφους (καθορισμός οικοδομι¬ 
κών γραμμών τοπογραφικών διαγραμμάτων). 

- Επιμέλεια και τήρηση των σχετικών διαδικασιών για 
κατάρτιση και έκδοση πράξεων αναλογισμού προσκυρώ- 
σεως και τακτοποιήσεως οικοπέδων όσον αφορά τις αρ¬ 
μοδιότητες του Δήμου και τήρηση των σχετικών φακέλ- 
λων. 

- Σύνταξη των τοπογραφικών μελετών όλων των συνα¬ 
φών έργων που περιλαμβάνονται στο ετήσιο πρόγραμμα. 

- Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμά¬ 
των του Σχεδίου Πόλης. 

- Τήρηση του Δημοτικού Αρχείου Πολεοδομικών Σχε¬ 
δίων και Διαταγμάτων. 

- Τήρηση του αρχείου οικοδομικών αδειών. 

- Επιμέλεια για την σύνταξη και την τήρηση του αρχείου 
κτηματολογίου στην περιοχή του Δήμου. 

- Μέριμνα για την τοποθέτηση πινακίδων ονομάτων των 
οδών και πλατειών της πόλης καθώς και πινακίδων αρίθ¬ 
μησης των σπιτιών καταστημάτων και των ακινήτων γενι¬ 
κά. 

- Μεριμνά για την τοποθέτηση ενδεικτικών κυκλοφορια- 
κών πινακίδων. 

- Έκδοση βεβαιώσεων για τα όρια οικισμών τον χαρα¬ 
κτηρισμό τα υψόμετρα και τα πλάτη των δρόμων τον χρό¬ 
νο δημιουργίας των οικοπέδων και εν γένει των γηπέδων 
της περιοχής του Δήμου. 

- Έκδοση αδειών διαφήμισης και έλεγχος για την τήρη¬ 
ση και σωστή εφαρμογή. 

Ε.3.2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΗΣ ΑΔΕΙΩΝ 

Διαχειρίζεται όλα τα θέματα που έχουν να κάνουν μετην 
έκδοση των πάσης φύσεως οικοδομικών αδειών όπως 
προβλέπονται από τις σχετικές διατάξεις. 

Ε.3.3. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΥΘΑΙΡΕΤΩΝ 

Διαχειρίζεται τα θέματα που έχουν να κάνουν γενικώς 
με αυθαίρετες οικοδομές και αυθαίρετα χτίσματα. 

Ε4 - ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

- Συγκεντρώνει στοιχεία, διερευνά επί τόπου και κατα¬ 
γράφει αδυναμίες της περιοχής του Δήμου σε θέματα πε¬ 
ριβάλλοντος (π.χ διαχείριση στερεών και υγρών αποβλή¬ 
των αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση οχλουσών 
δραστηριοτήτων, πηγές ρύπανσης, προστασία - διαχείρι¬ 
ση βιοτόπων κ.λ.π). 

- Συνεργάζεται με τις αντίστοιχες αντικειμένου Νομαρ¬ 
χιακές ή Κεντρικές υπηρεσίες (Δ/νση Δασών κλπ) για την 
από κοινού ρύθμιση περιβαλλοντικών θεμάτων που απα¬ 
σχολούν την περιοχή του Δήμου 

- Συνεργάζεται με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, 
για θέματα σχεδιασμού - προγραμματισμού και δράσης 
του Δήμου σε ζητήματα προστασίας περιβάλλοντος. 

- Συντάσσει τις ετήσιες εκθέσεις ουσιασπκών προσό¬ 
ντων των υπαλλήλων του τμήματος σαν πρώτος κριτής. 

Ε.4.1 ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

- Μελετά και εκτελεί εργασίες ανάπτυξης και συντήρη¬ 
σης χώρων πρασίνων, δηλαδή βελτίωσης και επέκτασης, 
συντήρησης, καθαριότητας, φυτοπροστασίας των χώ¬ 
ρων πρασίνου καθώς και των υπαίθριων χώρων γενικότε¬ 
ρα μέσα στα όρια του Δήμου (περιαστικό πράσινο, πάρ¬ 
κα, κήποι, άλση, παιδικές χαρές, δενδροστοιχίες, παρτέ¬ 
ρια κ.λ,π). 

- Καταρτίζει και εφαρμόζει βραχυπρόθεσμα, λεπτομε¬ 
ρή προγράμματα φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσματος, 
φυτοπροστασίας των χώρων πρασίνου του Δήμου . 

- Αναλύει τα προηγούμενα προγράμματα και καθορίζει 
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τις ανάγκες σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο 
δυναμικό κατά ειδικότητα, φυτά, λιπάσματα, φυτοφάρ¬ 
μακα ανταλλακτικά κλπ. 

Ε.4.2 ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ - ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΩΝ 
Η Υπηρεσία αυτή φροντίζει για τον καθαρισμό των ο¬ 
δών, πλατειών, παραλιών και κοινοχρήστων χώρων της 
πόλης με τα συνεργεία εργατών καθαριότητας που δια¬ 
θέτει. 

- Φροντίζει με τα απορριμματοφόρο, για την εκκένωση 
των δοχείων απορριμμάτων οικιών και καταστημάτων, κα¬ 
θώς και για την καταστροφή των απορριμμάτων. 

- Επιβλέπει και φροντίζει για την τήρηση της καθαριό¬ 
τητας των δημοτικών αποχωρητηρίων, δημοτικών σφα¬ 
γείων, των λαϊκών αγορών, των νεκροταφείων κ.λ.π. 

- Μεριμνά για την εγκατάσταση απορριμματοδοχείων 
και την αποκατάσταση των κατεστραμμένων. 

- Φροντίζει για τον ειδικό ευπρεπισμό της πόλης κατά τις 
εορταστικές εκδηλώσεις ασβέστωμα κρασπέδων, σημαι¬ 
οστολισμό κ.λ.π. 

- Έχει την εποπτεία για την κανονική διεξαγωγή της υ¬ 
πηρεσίας καθαριότητας και εισηγείται γενικά κάθε θέμα 
που έχει σχέση με την αποτελεσματική καθαριότητα της 
πόλης. 

- Φροντίζει για την καθαριότητα των χώρων των Νεκρο¬ 
ταφείων και των λοιπών εργασιών ως σχετικός κανονι¬ 
σμός Νεκροταφείων 

Ε5-ΤΜΗΜΑ ΑΡΔΕΥΣΗΣ 

- Μεριμνά για την συνεχή και ομαλή άρδευση όλων των 
περιοχών του Δήμου και για τη σωστή λειτουργία του αρ¬ 
δευτικού συστήματος καθώς και όλων των λειτουργιών 
που αφορούν τις εργασίες της άντλησης και διανομής 
του νερού. 

- Μερινά για την καλή συντήρηση και την γρήγορη επι¬ 
σκευή βλαβών στα κεντρικά δίκτυα καθώς επίσης και την 
επιμέλεια της τοποθέτησης υδρομέτρων. 

- Καταγράφει τις ενδείξεις των υδρομέτρων, τηρεί σχε¬ 
τικά βιβλία και συνεργάζεται με την Οικονομική Υπηρεσία 
του Δήμου 

- Μερινά για την ασφάλεια και την υγειονομική προστα¬ 
σία των υδατοδεξαμενών. 

- Παρακολουθεί τη σωστή λειτουργία των υδρομέτρων, 
των υδροληπτών και εξακριβώνει τυχόν λαθροληψίες . 

ΣΤ - ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΥΓΕΙΑΣ 
Ασκεί τη Διεύθυνση (εντολή, έλεγχο, εποπτεία, συντονι¬ 
σμό, εφαρμογή) όλων των υπηρεσιών της Δ/νσης. 

Παρακολουθεί την άσκηση των αρμοδιοτήτων και των 
καθηκόντων τους σε όλες τις βαθμίδες αυτών καθώς αυ¬ 
τά ορίζονται σύμφωνα με τις γενικές διατάξεις του Νόμου 
και τα όσα αναφέρονται με λεπτομέρειες στον παρόντα 
οργανισμό καθώς και στις οικείες κανονισπκές αποφά¬ 
σεις του Δημάρχου. 

Κάνει προτάσεις στο Δήμαρχο για τη λήψη μέτρων που 
έχουν ως σκοπό το συντονισμό των διαφόρων ενεργειών 
των υπηρεσιών και της Δ/νσης. 

Ασκεί τις αρμοδιότητες που έχει από το Νόμο ή που του 
έχουν ανατεθεί με εξουσιοδότηση . 

Ενημερώνεται για κάθε εισήγηση που γίνεται στο Δή¬ 
μαρχο από όλα τα τμήματα και τα γραφεία της Δ/νσης. 

Επισημαίνει τις τυχόν παρατηρούμενες ατέλειες στην 
λειτουργία των υπηρεσιών της Δ/νσης και εισηγείται στο 
Δήμαρχο την επιβολή των αναγκαίων κατά τη γνώμη του 
μεταβολών. 

Ασκεί κάθε άλλη αρμοδιότητα η οποία πηγάζει από τη 


γενικότερη αποστολή της είτε αυτή δημιουργείται αυτο¬ 
δίκαια κατά την άσκηση των καθηκόντων της Δ/νσης είτε 
ανατίθεται από το Δήμαρχο και το Δημοτικό Συμβούλιο . 

Καταρτίζει σε δύτερο βαθμό πς εκθέσεις υπηρεσιακής 
ικανότητοςτων υπαλλήλων της Δ/νσης. 

ΣΤ1 - ΤΜΗΜΑ ΦΡΟΝΤΙΔΟΣ ΕΥΠΑΘΩΝ ΟΜΑΔΩΝ ΠΛΗ¬ 
ΘΥΣΜΟΥ 

- Το Τμήμα αυτό περιλαμβάνει το γραφείο προσχολικής 
ηλικίας, το γραφείο ηλικιωμένων, το γραφείο βοήθειας 
στο σπίτι και το γραφείο εθελοντών και έχει την ευθύνη 
των αρμοδιοτήτων που θα αναφερθούν παρακάτω ανά 
γραφείο. 

- Συντάσσει τις εκθέσεις των ουσιαστικών προσόντων 
των υπαλλήλων του τμήματος ως πρώτος κριτής. 

ΣΤ, 1.1 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΧΟΛΙΚΗΣ ΗΛΙΚΙΑΣ 

- Το Γραφείο Προσχολικής Ηλικίας Σταθμών Δήμου Αγί¬ 
ου Νικολάου, σκοπό έχει: 

Την καθημερινή φύλαξη, φροντίδα ημερησία διατροφή, 
διαπαιδαγώγηση και ψυχαγωγία των νηπίων τα οποία λό¬ 
γω απασχόλησης των εργαζομένων γονέων τους ή λόγω 
άλλων κοινωνικών αιτιών δεν μπορούν να έχουν την απα¬ 
ραίτητη κοινωνική μέριμνα, καθώς και τη νοητική, συναι¬ 
σθηματική, κοινωνική, ψυχοσωματική ανάπτυξή τους και 
την προπαρασκευή τους για τη φυσική μετάβασή τους α¬ 
πό την οικογενειακή ζωή στο Σχολικό Περιβάλλον 
ΣΤ. 1.2 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΗΛΙΚΙΩΜΕΝΩΝ 
Ασχολίες του γραφείου είναι: 

- Η πρόσληψη βιολογικών - ψυχολογικών και κοινωνικών 
προβλημάτων των ηλικιωμένων ώστε να παραμείνουν αυ¬ 
τόνομα, ισότιμα και ενεργά μέλη του Κοινωνικού Συνό¬ 
λου. 

- Η διαφώτιση και η συνεργασία του ευρύτερου κοινού 
και των ειδικών φορέων σχετικά με τα προβλήματα και τις 
ανάγκες των ηλικιωμένων. 

- Η έρευνα σχετικών θεμάτων με τους ηλικιωμένους. 
Ειδικώτερα στους ηλικιωμένους παρέχονται: 

- Κοινωνική εργασία στους ίδιους και στο άμεσο περι¬ 
βάλλον τους 

- Φυσικοθεραπεία 

- Εργοθεραπεία 

- Βοήθεια στο σπίτι για τα άτομα που ζουν μόνα τους ή 
γι' αυτά που έχουν ιδιαίτερες ανάγκες εξυπηρετήσες μέ¬ 
σα και έξω από το σπίτι π.χ. ελαφρύ μαγείρεμα, μικρο- 
προβλήματα και διάφορες εξυπηρετήσεις 

- Φροντίδα και οδηγίες για ιατροφαρμακευτική και Νο¬ 
σοκομειακή περίθαλψη 

- Οργανωμένη ψυχαγωγία/εκδρομές με πούλμαν κλπ/ 
και επιμόρφωση/διαλέξεις, μελέτη θεμάτων εργασία με 
ομάδες κ.λ.π 

- Εντευκτήριο στο οποίο λειτουργεί Καντίνα που προ¬ 
σφέρει ρόφημα, αναψυκτικά, κλπ και βρίσκουν συντρο¬ 
φιά και απασχόληση τα μέλη. 

ΣΤ. 1.3 - ΓΡΑΦΕΙΟ "ΒΟΗΘΕΙΑΣ ΣΤΟ ΣΠΙΤΙ" 

Αντικείμενο του γραφείου είναι η εκτίμηση των αναγκών 
υγείας και κοινωνικής φροντίδας αλλά και η παροχή υπη¬ 
ρεσιών βοήθειας και νοσηλείας των αναξιοπαθούντων 
στο περιβάλλον του σπιτιού τους δίδοντας προτεραιότη¬ 
τα σε άτομα με χρόνια νοσήματα αναπηρίες ή ηλικιωμέ¬ 
νους που δεν αυτοεξυπηρετούνται και διαβιούν μοναχικά. 

Στις δραστηριότητες του γραφείου αυτού επίσης συ- 
μπεριλαμβάνονται: 

Πρόγραμμα Ημερήσιας φροντίδας ειδική εξωνοσοκο- 
μειακή νοσηλεία, πρόγραμμα ψυχολογικής υποστήριξης 
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των πασχόντων ατόμων και των οικογενειών τους, καθα¬ 
ριότητα, και εν γένει βοήθεια στο σπίτι. 

Μελετά την εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης της 
δημόσιας υγείας. 

• Μεριμνά για την εφαρμογή - τήρηση των προβλεπο- 
μένων υγειονομικών διατάξεων που αφορούν την ύδρευ¬ 
ση, αποχέτευση, κοιμητήρια, δημοτικούς χώρους άθλη¬ 
σης, γυμναστήρια, κατασκηνώσεις, δημοτικές και λαϊκές 
αγορές, την καθαριότητα και την διαχείριση των απορ¬ 
ριμμάτων, λουτρών και αποχωρητηρίων, παιδικούς, βρε¬ 
φικούς, βρεφονηπιακούς σταθμούς και νηπιαγωγείων, 
κέντρων ψυχαγωγίας και αναψυχής ηλικιωμένων, την λει¬ 
τουργία περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρήστων 
χώρων, την ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλ¬ 
λοντος γενικότερα. 

• Ζητήματα σχολικής υγιεινής - σχολικά κυλικεία. 

• Αντιμετώπιση προβλημάτων ανθυγιεινών εστιών (από 
στάσιμα Νερά, εγκαταλελειμμένα σπίτια, οικόπεδα χωρίς 
περίφραξη κ.λ.π). 

• Εφαρμογή προγραμμάτων καταπολέμησης εντόμων 
και τρωκτικών υγειονομικής σημασίας (εντομοκτονίες - 
μυοκτονίες). 

ΣΤ. 1.4 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΘΕΛΟΝΤΩΝ 

- Αντικείμενο του γραφείου είναι η οργάνωση και η εκ¬ 
παίδευση ενός σώματος εθελοντών πολιτών με στόχο την 
ευαισθητοποίηση των δημοτών και την παροχή βοήθειας 
στα προγράμματα και στις δραστηριότητες που η Δ/νση 
Κοινωνικής Πρόνοιας και υγείας του Δήμου αναπτύσσει. 

ΣΤ2 - ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΛΗΨΗΣ ΝΟΣΟΥ - ΠΡΟΑΓΩΓΗΣ Υ¬ 
ΓΕΙΑΣ - ΠΡΩΤΟΒΑΘΜΙΑΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ 

- Στο Τμήμα αυτό ανήκει το γραφείο Οικογενειακού 
Προγραμματισμού - πρόληψης νόσου - αγωγής υγείας 
δημοτών - εκπαίδευση αγωγής υγείας και το γραφείο 
Πρωτοβάθμιας περίθαλψης και έχει την ευθύνη των αρ¬ 
μοδιοτήτων των παραπάνω γραφείων ως αναφέρονται 
παρακάτω. 

- Συντάσσει τις εκθέσεις ουσιαστικών προσόντων των υ¬ 
παλλήλων του τμήματος ως πρώτος κριτής. 

ΣΤ.2.1 - ΓΡΑΦΕΙΟ ΟΙΚΟΓΕΝΕΙΑΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ¬ 
ΤΙΣΜΟΥ - ΠΡΟΛΗΨΗΣ ΤΗΣ ΝΟΣΟΥ -ΑΓΩΓΗΣ ΥΓΕΙΑΣ ΔΗ¬ 
ΜΟΤΩΝ - ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ ΚΑΙ ΑΓΩΓΗΣ ΥΓΕΙΑΣ 

- Αντικείμενο του γραφείου αυτού είναι η καταγραφή 
της οικογενειακής κατάστασης των δημοτών η έγκαιρη 
διάγνωση των προβλημάτων των βρεφών η παρακολού¬ 
θηση της σωματικής και νοητικής ανάπτυξης βρεφών ο 
σχεδιασμός και η εφαρμογή προγραμμάτων αγωγής υ¬ 
γείας και πρόληψης της νόσου στον πληθυσμό σε συνερ¬ 
γασία με τους φορείς υγείας της περιοχής στοχεύοντας 
στην ενημέρωση των δημοτών στην υιοθέτηση υγιών 
τρόπων ζωής και συμπεριφοράς και στη δημιουργία ενός 
υποστηρικτικού φυσικού κι κοινωνικού περιβάλλοντος. 

- Επίσης αντικείμενο του γραφείου είναι ο συντονισμός 
των προγραμμάτων αγωγής υγείας στα Νηπιαγωγεία και 
στα Σχολεία Α/θμιας και Β/θμιας εκπαίδευσης είτε αυτά ε¬ 
ντάσσονται στις δραστηριότητες του Υπουργείου Παιδεί¬ 
ας είτε αναλαμβάνονται από κοινού με άλλους επιστημο¬ 
νικούς φορείς. 

- Επίσης αντικείμενο του γραφείου είναι η οργάνωση 
μιας υπηρεσίας για τη παροχή βοήθειας στους νέους σε 
θέματα που τους αφορούν με ιδιαίτερη αναφορά σ' αυτά 
της χρήσης ψυχοδρασπκών ουσιών. 


ΣΤ 2.2. - ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΒΑΘΜΙΑΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ 

- Σκοπός του γραφείου είναι η οργάνωση Δημοπκού ια¬ 
τρείου με αντικείμενο την ανάπτυξη ενός ιατρείου γενικής 
- οικογενειακής ιατρικής και η παροχή ιατροφαρμακευτι¬ 
κών, εξωνοσοκομειακών υπηρεσιών και συμβουλευτικής. 

- Επίσης το γραφείο αυτό θα πρέπει να συνεργάζεται 
και με τις υπάρχουσες υπηρεσίες Α/θμιας περίθαλψης (Α¬ 
σφαλιστικά Ταμεία 0 και ν διαμορφώνει προτάσεις για τον 
συντονισμό και την καλύτερη συνεργασία μαζί τους . 

ΑΡΘΡΟ 11 - ΠΕΡΙΟΔΙΚΗ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ Υ¬ 
ΠΑΛΛΗΛΩΝ 

Με σκοπό την διοικητική εξυπηρέτηση των δημοτών 
των Δημοτικών Διαμερισμάτων, ανατίθεται σε Δημοτι¬ 
κούς Υπαλλήλους η περιοδική απασχόληση τους στα Δη¬ 
μοτικά Διαμερίσματα. Η ανάθεση γίνεται με απόφαση Δη¬ 
μάρχου που λαμβάνεται εντός Ιανουάριου του κάθε έ¬ 
τους . 

Η απόφαση καθορίζει: 

- Τους συγκεκριμένους υπαλλήλους και τα Δημοτικά 
Διαμερίσματα στα οποία θα απασχολούνται 

- Τη συχνότητα απασχόλησής τους 

- Τα καθήκοντά τους 

- Τυχόν άλλα σχετικά ζητήματα 

ΑΡΘΡΟ 12 

Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανισμού 
οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσσονται 
στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

Η κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους οργανικές 
μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου, λαμβάνο- 
ντας υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, τα 
προσόντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις των υπαλλή¬ 
λων . 

Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από την δη¬ 
μοσίευση του στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση . 

ΑΡΘΡΟ 13 

Στον προϋπολογισμό του Δήμου τρέχοντος οικονομι¬ 
κού έτους υπάρχουν εγκεκριμένες πιστώσεις στους αντί¬ 
στοιχους ΚΑ για την κάλυψη της μισθοδοσίας του υπάρ- 
χοντος προσωπικού . Η μελλοντική επιβάρυνση του προ¬ 
ϋπολογισμού του Δήμου από την απόφαση αυτή δεν είναι 
δυνατόν να υπολογιστεί. 

ΑΡΘΡΟ 14 

Ο παρών Οργανισμός ψηφίστηκε κατά τη συνεδρίαση 
του Δημοτικού Συμβουλίου την 29-3-1999 και εκδόθηκε η 
υπ' αριθμ. 174 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου. 

Από τις διατάξεις της παρούσας προκαλείται δαπάνη σε 
βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου ποσού περίπου 
650.000.000 δρχ. 

Αποτελεΐται από 14 άρθρα και ισχύει από τη δημοσίευ¬ 
ση στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Η απόφαση να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυ¬ 
βερνήσεως. 

Άγιος Νικόλαος, 4 Μάίου 1999 

Με εντολή Γεν. Γραμματέα Περιφέρειας 
Η Γενική Διευθύντρια 
ΜΑΡΙΑ ΛΥΓΙΔΑΚΗ - ΙΩΑΝΝΙΔΟΥ 
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